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Mensaje del Auditor General

Son atribuciones del Organo de Fiscalizacién Superior del
Estado de Puebla crear y difundir las normas, procedimientos,
métodos y sistemas contables y de auditoria para la revision y
fiscalizacion de las cuentas publicas, que deberan aplicar los
sujetos de revision. Asi como conocer, evaluar y en su caso formular
recomendaciones sobre los sistemas, procedimientos, controles y
métodos de contabilidad, normas de control interno y de registros
contables de los libros y documentos justificativos y comprobatorios
delingresoy gasto publico de los sujetos de revision.

Por lo anteriormente expuesto, tengo el gusto de poner a
disposicion de los Directivos la presente Guia para Elaborar los
Presupuestos de Ingresos y Egresos y el Programa Operativo
Anual de las Entidades Paramunicipales, como apoyo técnico a
fin de que coadyuve en su administracién y cumplimiento en tiempo
y forma de la obligaciéon establecida en las distintas disposiciones
legales.

C.P.C. Victor Manuel Hernandez Quintana
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CONSIDERANDO

GUIA PARA ELABORAR LOS PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y EGRESOS Y EL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LAS ENTIDADES PARAMUNICIPALES, EMITIDO
POR EL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA, A TRAVES
DE SU TITULAR, EL AUDITOR GENERAL C.P.C. VICTOR MANUEL HERNANDEZ
QUINTANA, EN LAHEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, EL DIADOCE DEL MES DE ENERO
DELANO DOS MIL NUEVE.

CONSIDERANDO

Que por disposicion Constitucional, las atribuciones del Organo de Fiscalizacién Superior
del Estado de Puebla (OFS), deben contribuir a la prevencién, certeza y transparencia en la
fiscalizacion superior; siendo una de ellas la consistente en: “Emitir y difundir las normas,
procedimientos, métodos y sistemas contables y de auditoria para la revisién de las cuentas
publicas, que deberan aplicar los sujetos de revision”.

Que las entidades paramunicipales, tienen un catalogo de cuentas, de fondos, de centros
de costo y de programas diferentes al caso de otras entidades operadoras de agua potable y
alcantarillado, motivo por el cual, se elabora una guia exclusiva para las entidades
paramunicipales.

Que a efecto de que quede plasmado en un documento lo que el Organo de Fiscalizacion
Superior establezca en términos de la atribucion referida, con fundamento en el articulo 113,
segundo parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, en el articulo
59 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Puebla, en el articulo
212 del Reglamento Interior del Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla, en
los articulos 3, 8 fraccién V 'y 14 fraccion V de la Ley del Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Puebla, y en los articulos 2, 5, fraccidn X, inciso b), y 6 del Reglamento Interior del
mismo, se emite la siguiente:

GUIA PARA ELABORAR LOS PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y EGRESOS Y
EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LAS ENTIDADES
PARAMUNICIPALES.
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DISPOSICIONES GENERALES

La presente guia contiene lineamientos que establecen las normas y procedimientos que
se consideran para elaborar los presupuestos de ingresos y egresos y el programa operativo
anual de las entidades paramunicipales de la administracion publica municipal descentralizada
de los municipios del Estado de Puebla, por ello, su objeto es coadyuvar con ellas en la
elaboracion de los mismos, para que al momento de ser presentados, cumplan con dichas
normas y procedimientos.

En todo lo relativo a los presupuestos de ingresos y egresos y el programa operativo anual,
las referidas entidades paramunicipales (con excepcion de las Entidades Operadoras de Agua
Potable y Alcantarillado, las cuales observaran una guia especifica, dadas sus particularidades
técnicas), ademas aplicar las disposiciones legales relativas a la materia, debera observar la
presente guia, de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 8 fraccién V de la Ley del Organo de
Fiscalizacion Superiory 50 fraccion |l de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Puebla.

Esta Guia estara vigente a partir del primer dia inmediato posterior a su notificacion a dichas
entidades paramunicipales en todo lo que corresponde a las operaciones presupuestarias y
programaticas de su administracion, a partir de los presupuestos de ingresos y egresos y el
programa operativo anual para el ejercicio 2009 y hasta la emisiéon de una nueva version.
Ademas, para fortalecer la difusion de esta Guia, el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado
de Puebla, lo publicara en su pagina Web oficial.

Para efectos de este documento, se entendera por:
[. Guia: la presente guia.
ll. OFS: El Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla.

[ll. Entidades Paramunicipales: Los Organismos Publicos Municipales Descentralizados,
las Empresas con Participacion Municipal Mayoritaria, los Fideicomisos donde el
Fideicomitente sea el Municipio (con las excepciones precisadas en segundo parrafo de
este Capitulo).

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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DISPOSICIONES GENERALES

IV. Presupuestos: El presupuesto de ingresos y el presupuesto de egresos de las
entidades referidas enla fraccion Il1.

IV. POA: El Programa Operativo Anual de las entidades referidas en lafraccion lll.

VI.SCG II: El Sistema Contable Gubernamental Il.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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Il. MARCO NORMATIVO
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MARCO NORMATIVO

Las principales disposiciones normativas que sustentan la elaboracién de los
presupuestos de ingresos y egresos y el programa operativo anual de las Entidades
Paramunicipales, entre otras son:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas (federal).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (federal).

Ley de Coordinacién Fiscal.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Caodigo Fiscal de la Federacion.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley Organica Municipal.

Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Puebla y sus Municipios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.
Ley de Hacienda Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla.

Ley del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.

Ley de Ingresos del Estado de Puebla (en su caso, del ejercicio fiscal que corresponda).
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.
Ley de Egresos del Estado de Puebla (en su caso, del ejercicio fiscal que corresponda).

Ley de Ingresos Municipal (del Municipio y del ejercicio fiscal que correspondan).

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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MARCO NORMATIVO

Presupuesto de egresos municipal (del Municipio y del ejercicio fiscal que correspondan).
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento para la Ley del Federalismo Hacendario del Estado de Puebla (Articulo tercero
transitorio de la Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Puebla y sus Municipios, en
lo que corresponda).

Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla.
Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado de Puebla.

Decretos y/o Acuerdos de creacion de las Entidades Paramunicipales (qQue a cada una
corresponda).

Reglamentos y/o Normatividad Interna de las Entidades Paramunicipales (que a cada una

corresponda).
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Iill. PROGRAMA OPERATIVO

ANUAL

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
[

21



ANUAL

Para ejecutar el Plan de Desarrollo Municipal se elabora el programa operativo anual;
donde de unavision de largo plazo se derivan acciones de corto plazo.

El Programa Operativo Anual (POA) es el documento donde se plasman los objetivos y
metas a desarrollar durante un afo, que permite la asignacién de responsables y recursos, en
funcion de su disponibilidad, a las acciones que permitiran su cumplimiento.

Se elabora el Programa Operativo Anual con el propdsito de guiar la ejecuciéon de las
entidades paramunicipales, mediante los programas de las distintas areas y/o unidades
administrativas de las entidades paramunicipales, permitiendo su control, seguimiento y
evaluacion.

La formulacién del POA debe ser producto de la participacion activa de todas las areas 'y
unidades administrativas de las entidades paramunicipales, ya que representa la expresion
particular del quehacer institucional.

Para su elaboracion se deben tomar en cuenta:

a). Las areas y/o unidades administrativas que participaran con acciones para la
operacion de los objetivos, politicas y estrategias correspondientes a su funcion,
conforme al Plan de Desarrollo Municipal.

b). Los objetivos, politicas y estrategias del Plan de Desarrollo Municipal.

c). Los programas.

d).Los objetivos y metas de las areas y/o unidades administrativas que podran
alcanzarse en un afio.

e). Los recursos financieros y materiales disponibles.

El Programa Operativo Anual debera contener los siguientes elementos:

e Objetivo general.
e Programas.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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ANUAL

e Metas.

Unidades de medida.

Beneficiarios del programa.
Indicadores.

Importe.

Tiempos de ejecucion y/o cronogramas.

Los objetivos deberan estar redactados en infinitivo, precisando el qué o la actividad por
desarrollar, el como o através de qué medios se lograran, y la finalidad.

Las metas deben comprender un solo concepto de accidén y se expresaran de manera
cuantitativa para que se puedan medir, especificando la unidad de medida.

En cuanto a beneficiarios, se debera especificar la unidad de medida y cantidad de todos
aquellos que recibiran las ayudas.

En cuanto aimporte, es necesario especificar el monto total programado para ejecutar las
metas.

Losindicadores, se estableceran por eficacia, eficienciay economia:
EFICACIA: Cumplimento de metas.

¢ Qué utilizo para medirlas?
Las acciones que van arealizarse

Meta Realizada
X100

Meta Programada

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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ANUAL

Ejemplos de metas:

1. Aplicar programa de mantenimiento vehicular.
2. Actualizar padrones.

EFICIENCIA: Mide la utilizacion de los recursos.
¢ Qué utilizo para medirlos?
Eltiempo, dinero, personal, herramientas, equipo.

Recurso Ejercido
X100

Recurso Programado

Ejemplos de recursos:

1. Diasdetrabajo.
2. Personal de operacion.

ECONOMIA: Mide el AHORRO en el ejercicio de los recursos “econémicos”.

¢ Qué utilizo para medirlos?
El Gasto.

Gasto Ejercido
X100

Gasto Programado

Para que de esta forma se evalue el cumplimiento, utilizacion de recurso o el ahorro al
final de las metas programadas, durante el ejercicio para el cual fue programado.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTO PARAELABORAR EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

El Director General convocara a los responsables de las areas y/o unidades
administrativas de la entidad paramunicipal, para iniciar la elaboracion de los trabajos del
programa operativo anual.

Se integrara la comision de programacion que encabezara el director administrativo,
cuando corresponda; o0 en su caso, el titular podra designar al funcionario que considere mas
idoneo.

Previo analisis y discusion, se asignaran a las areas y/o unidades administrativas de la
entidad paramunicipal, los objetivos, politicas y estrategias que les corresponde operar, de
acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal y sus facultades y atribuciones.

Igualmente deberan establecer las politicas, estrategias, y mecanismos para su
seguimiento, control y evaluacion correspondiente.

Paratal efecto se utilizaran los formatos del Programa Operativo Anual 1y 2 por cada area
y/o unidad administrativa, de primer y segundo nivel jerarquico, de acuerdo con la estructura
organica de la entidad paramunicipal.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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IV. ENTREGA FORMAL DEL PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL AL ORGANO DE

FISCALIZACION SUPERIOR
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ENTREGA FORMAL DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL AL ORGANO DE
FISCALIZACION SUPERIOR

Entregar al Organo de Fiscalizacion Superior, los formatos del programa operativo
anual 1 y 2, de manera impresa y en disco compacto o de tres y media pulgadas, por
separado del presupuesto de ingresos y egresos. Adjuntando oficio de presentacién (Anexo
5), asi como copia del Acuerdo del Consejo Directivo debidamente certificado por funcionario
competente o en su caso legalmente expedido especificando la aprobacion del Programa
OperativoAnual.

Lafecha de entrega sera a mas tardar, dentro de los cinco dias siguientes a aquél en el
que se haya aprobado la Ley de Ingresos del Municipio de que se trate.

Los formatos del Programa Operativo Anual son los siguientes:

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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ENTREGA FORMAL DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL AL ORGANO DE
FISCALIZACION SUPERIOR

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DENOMINADO
“PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA-1)”

NUMERO CONCEPTO DESCRIPCION
1. Afo Especificar el ejercicio programado.
2. Entidad Nombre del sujeto de revision.
Paramunicipal
3. Clave OFS NuUmero oficial otorgado por el Organo de
Fiscalizacion Superior.
4. Fecha de Dia, mesy afio de aprobacion.
aprobacion del
Consejo Directivo
5. Hoja. de: Anotar el numero progresivo que
corresponda a las paginas utilizadas.
6. Responsable Apellido paterno, materno y nombre(s) del
titular.
7. Unidad Nombre del area y/o unidad administrativa.
responsables
8. Programa Actividad indicada de acuerdo al catalogo
establecido.
9. Numero de Cadigo correspondiente al catalogo.
programa
10. Subprograma Actividad indicada de acuerdo al catalogo
establecido.
1. Numero de Cadigo correspondiente al catalogo.
subprograma
12. Objetivo general |Anotar el propésito o finalidad que
persigue el area y/o unidad administrativa
que corresponda, o el proyecto en su caso.
13. Metas Enunciar la funcidn basica o producto
especifico por alcanzar, de manera
cuantitativa.
14 Unidad de Anotar el nombre con el que se identifique
medida la meta o producto a alcanzar, referido
como un unidad.
15. Cantidad Anotar el numero total del producto o
metas a alcanzar.
16. Tiempo de Periodo que abarca la meta.
ejecucion
17. Beneficiarios Especificar la unidad de mediday cantidad
de todos aquellos que recibiran la ayuda.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
[

31



ENTREGA FORMAL DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL AL ORGANO DE
FISCALIZACION SUPERIOR

18. Importe Especificar el monto total programado
para ejecutar las metas.

19. Indicadores Hacer referencia a la eficacia y
oportunidad con que se alcanzan las
metas.

20. Nombre y Firma |Nombre y Firma del Director General,

Director Administrativo y Responsable.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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ENTREGA FORMAL DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL AL ORGANO DE
FISCALIZACION SUPERIOR

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DENOMINADO

34

“PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA-2)”

NUMERO CONCEPTO DESCRIPCION

1. ARo Especificar el ejercicio programado.

2. Entidad Nombre del sujeto de revision.
Paramunicipal )

3 Clave OFS Numero oficial otorgado por el Organo de

Fiscalizacion Superior.

4, Fecha de Dia, mes y afio de aprobacion.
aprobacion del
Consejo Directivo

5. Hoja. de: Anotar el numero progresivo que
corresponda alas paginas utilizadas.

6. Responsable Apellido paterno, materno y nombre (s) del
titular.

7. Unidad Nombre del &rea y/o unidad administrativa.

responsables

8. Metas Enunciar la funcion basica o producto
especifico por alcanzar, de manera
cuantitativa:

9. Programada/real | Especificar por meta y por mes el alcance
programado y costo ejercido.

10. AfRo Especificar el ejercicio programado.

1. Resultados Alfinal de cada meta especificar el nimero
de cdédigo alcanzado (los coddigos se
localizan en la parte inferior del formato).

12. Observaciones Especificar el ¢ Por qué?:

a). No se cumplio la meta.
b). Los resultados fueron sin impacto.
c). Parcialmente cumplidos.

13. Nombre y Firma Nombre y Firma del Director General,

Director Administrativo y Responsable.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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V. PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

PRESUPUESTO

Es un instrumento de planificacion, que implica la propuesta y determinacion de un plan
anual de trabajo basado en objetivos, complementado de actividades que fijan metas, asi como
recursos necesarios paralograrlas.

Elaborar el presupuesto es concretar en términos numéricos la planificacién para un
periodo determinado y se basa fundamentalmente en el costo de un conjunto de programas y
actividades que realizaran los organismos publicos descentralizados y en los recursos que ha de
lograr durante el periodo para cubrirlos. Asi pues el documento estd compuesto por el
presupuesto de egresos y de ingresos.

A. CONCEPTOS DE PRESUPUESTO DE INGRESOS

Es el documento en donde se expresa la estimacion de los ingresos que se espera
obtener en un periodo determinado, con base en las fuentes de ingresos permitidas por laley.

B. CONCEPTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS POR OBJETO DEL GASTO

Es la asignacion de recursos para las actividades de la entidad paramunicipal, necesarias
para la prestacion de bienes y servicios bajo su responsabilidad.

El presupuesto corresponde a un ejercicio fiscal, es decir del 1 de enero al 31 de
diciembre. Se utiliza como un instrumento de control administrativo, a través del cual se enlistan
las actividades y montos monetarios requeridos para satisfacer las necesidades comunitarias y
debera contar con las caracteristicas siguientes:

Legalidad Instrumentar con base en las disposiciones juridicas aplicables a
la actuacion hacendaria y financiera del organismo publico
descentralizado.
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Politico Determinar las prioridades en la asignacion del gasto, asi como
su distribucion.

Economia Optimizarla asignacion de los recursos disponibles.

Eficacia Alcanzar los objetivos propuestos en los planes y programas
correspondientes, de manera adecuada y oportuna.

Eficiencia Racionalizar los medios para alcanzar los objetivos propuestos
enlos planesy programas correspondientes.

Social Canalizar el gasto hacia la satisfaccion de las necesidades
colectivas mas urgentes.

Administrativo Coordinar el ejercicio del gasto con los objetivos sefialados por la
entidad paramunicipal.

Contable Registrar, clasificary presentar el monto y destino de los gastos
para evaluar la actuacion y resultados del organismo publico
descentralizado.

En consecuencia el presupuesto de egresos, es un documento normativo que obliga a
todas las entidades paramunicipales a efectuar s6lo aquellos gastos y pagos que hayan sido
aprobados previamente por la administracion.

ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

La formulacién de los presupuestos publicos se realiza bajo técnicas diferentes entre las
que se encuentran:

1. Presupuesto tradicional. Se basa en las asignaciones de afos anteriores,
estimando los posibles aumentos del egreso. Es unatécnica sencilla y facilita el control.
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2. Presupuesto por programas. Asigna los recursos humanos, materiales vy
financieros, de acuerdo con programas y proyectos. Permite enlazar los recursos
financieros empleados con los resultados logrados.

3. Presupuesto por centro de costos. Permite clasificar la informacion financiera de
los entes, segun su estructura organizacional, sus procesos y sus fuentes de
financiamiento.

Actualmente, la técnica presupuestal adoptada por las entidades paramunicipales es el
presupuesto por programas, el presupuesto de egresos debe ser elaborado por la direcciéon
administrativa del organismo bajo la direccién y orientacién del director general,
tomando en cuentalos siguientes aspectos:

1. El monto disponible de los ingresos del organismo publico descentralizado. Es
importante que para la formulacién del presupuesto de egresos, se tome en
consideracion en primer lugar, el monto disponible de los ingresos de las entidades
paramunicipales, que se obtiene de la "estimacidn de ingresos de ejercicios anteriores”,
necesaria paralograr un "equilibrio presupuestal" entre ingresos y egresos.

2. Los planes de trabajo que el organismo publico descentralizado disponga. La
planeacién dentro del organismo, constituye el punto de partida de donde surgen los
programas y el presupuesto. El plan de trabajo de una entidad paramunicipal, constituye
una guia de accion a seguir en donde se establecen todas y cada una de las actividades
por realizar conforme a las atribuciones y funciones de la entidad paramunicipal como:

a. Laejecucidon de obras.
b. Prestacion de serviciosy
c. Administracién en general.

La elaboracion del plan de trabajo de las entidades paramunicipales comprende la
realizacion de una serie de actividades, que van desde realizar un diagnostico de los bienes y
servicios hastalaaprobacién del mismo.
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La preparacion de un analisis sobre los servicios de la entidad paramunicipal, se
enfoca basicamente a la recopilacion de quejas y peticiones relativas a las obras y servicios que
demanda la comunidad, los cuales pueden provenir de:

= Lapoblacion,
= Grupos socialesy
= Organizaciones diversas.

3. Las necesidades del propio organismo publico descentralizado. Lo constituyen
todos los gastos normales para el funcionamiento de las oficinas del organismo publico
como son sueldos, energia eléctrica, servicio telefonico, material de oficina, material de
limpieza, combustibles, servicios de mantenimiento y conservacion, etc.

Tomando en consideracion estos tres puntos:

= Elmontodisponible.
= Elplande trabajo que debera ser elaborado y aprobado por el consejo directivo.
» Lasnecesidades del propio organismo.

El director administrativo sometera a la consideracion del director general, y éste, a
los integrantes del érgano de gobierno, el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos, a fin
de que se discuta, se modifique y apruebe. Este presupuesto no podra exceder las
previsiones de recaudacion que estipule la Ley de ingresos del municipio, y en su caso,
aquella paralos municipios del Estado de Puebla.

Elaborado el presupuesto, sera aprobado en asamblea por el érgano de gobierno del
organismo publico descentralizado.

El director general debe vigilar que los gastos se realicen conforme a lo previsto en el
presupuesto de egresos y que las erogaciones estén amparadas con la documentacion
comprobatoriay justificativa del gasto, debidamente requisitada.
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El director general debe vigilar que su administracion lleve la contabilidad de los gastos
del organismo publico descentralizado en forma adecuada, para lo cual presenciara cortes de
caja periodicos, solicitara informes y revisara que los gastos realizados tengan una finalidad
justificada con base en las autorizaciones de pagos que al efecto haya emitido.

Con estas medidas el director general previene desviaciones y uso indebido de los
recursos publicos a su responsabilidad.

Los integrantes del organismo publico descentralizado son responsables de la
administracion de los recursos publicos, por lo que al hacer la integraciéon previa de su
contabilidad y antes de remitirla al Organo de Fiscalizaciéon Superior del Estado de Puebla
deberan de verificar el debido ejercicio del presupuesto.

Con lafinalidad de que el ejercicio del presupuesto cumpla con las disposiciones juridicas
basicas y las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal, es conveniente
proponer que se considere y analice los lineamientos de control de los recursos que se sugiere,
para que si lo consideran conveniente, a través de un acuerdo de consejo de administracién, se
establezcan las politicas a seguir en materia de gasto publico.

PROCESO PRESUPUESTARIO

El presupuesto o ciclo presupuestario es un sistema que se desarrolla a través de cuatro
etapas, las que a su vez permiten la identificacion y desarrollo de las diversas funciones que
implican larealizacion del presupuesto en todas sus fases.

a) Formulacion.

b) Aprobacién.

c) Ejerciciodel presupuesto.
d) Control del presupuesto.

Formulacién Interviene el director administrativo, bajo la direccidn y orientacion
del director general, tomando en consideracion los siguientes
aspectos:
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= Elmonto disponible de los ingresos
» Las necesidades del propio organismo publico descentralizado y
» Losplanesy programas de trabajo que se dispongan.

Aprobacion

Ejerciciodel
presupuesto

Control del
presupuesto

El director administrativo sometera a consideracion del director
general el anteproyecto de presupuesto de ingresos y egresos,
afin de que se discuta, modifique o se apruebe.

El director general, debe vigilar que los gastos se realicen con
estricto apego al presupuesto de egresos aprobado. Es
importante que el ejercicio del presupuesto esté soportado con
documentacion que compruebe y justifique los gastos.

Es el conjunto de actividades que se emprenden, para vigilar,
medir y examinar el ejercicio del presupuesto a fin de decidir las
medidas preventivas y/o correctivas que sean necesarias.

En el presupuesto de egresos por objeto del gasto en el Estado de Puebla se

homologaron los egresos, de acuerdo con lo establecido por la Federacién a través de
clasificacion por CAPITULO DEL GASTO, dividiendo a los mismos en:

42

1000
2000
3000
4000
5000
6000
9000

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Subsidios, Transferencias y Ayudas
Bienes Muebles e Inmuebles
Inversion Publica

Deuda Publica, Pasivo Circulante y Otros
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Esta clasificacion se retoma por las entidades paramunicipales quienes
registraran la aplicacion de los recursos econdmicos apegandose a lo establecido por
cada capitulo de gasto; a la vez cada capitulo es clasificado por OBJETO DEL GASTO
en unas cuentas especificas llamadas PARTIDAS.

INGRESOS
0200 Derechos
0300 Productos
0400 Aprovechamientos
0500 Ingresos por Subsidios
0600 Ingresos Extraordinarios

Igualmente, se elabora de acuerdo al siguiente

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
1000 Servicios Agrupa las asignaciones destinadas al pago de
Personales remuneraciones al personal que presta sus servicios en

la Administracion Publica Municipal Descentralizada; asi
como los pagos que por concepto de seguridad social
derivados de esos servicios, les corresponde cubrir a las
instituciones publicas de seguridad social, en los
términos de las disposiciones legales aplicables; incluye
también los pagos por otras prestaciones sociales
distintas a las ya mencionadas que se aprueben en el
Presupuesto de Egresos.

10001100 Remuneraciones | Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones
al Personal de correspondientes al personal de caracter permanente.
Caracter
Permanente

100011001104 |Sueldos al Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones al
Personal de personal de confianza al servicio de la administracion
Confianza publica municipal descentralizada.
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EGRESOS

Descripcion

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones
correspondientes al personal de caracter eventual, por
servicios prestados. Comprende a profesionistas,
técnicos, expertos y peritos, por estudios, obras o trabajos
determinados que correspondan a su especialidad de
acuerdo con contratos temporales (excepto obra publica).

Capitulo Concepto
10001200 Remuneraciones
al Personal de
Caracter
Transitorio
100012001201 Honorarios y

Comisiones

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones a
profesionales, técnicos, expertos o peritos, por estudios,
obras o trabajos determinados que correspondan a su
especialidad, por contratos temporales.

100012001202 Salarios al

Personal Eventual

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones al
personal obrero, técnico, administrativo, especialista y
profesional, que desempefie labores eventuales.

100012001203

Compensaciones
por Servicios de
Caracter Social

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones a
estudiantes de las diversas profesiones y especialidades
técnicas, que presten su servicio social en la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.

100012001204

Retribuciones por
Servicios de
Caracter Social

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones a
profesionales de las diversas carreras o especialidades
técnicas que presten su servicio social en la
Administracion Publica Municipal Descentralizada. Estas
remuneraciones estaran sujetas a los descuentos a favor
del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado de Puebla.

100012001219 | Compensacion

Especial

Asignacion destinada exclusivamente al personal de
base de la administracion publica municipal
descentralizada.

100012001221 |Ayuda de Varios

Asignacién destinada al personal de base para la ayuda
de renta y transporte.

100012001222 |Ayuda para Utiles

Asignacion destinada al personal de base para la

Escolares adquisicién de utiles escolares.

10001300 Remuneraciones |Asignaciones destinadas a cubrir percepciones
Adicionales y adicionales y especiales, asi como las gratificaciones que
Especiales se otorgan tanto a personal de caracter permanente como

transitorio, por servicios prestados.
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EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion

100013001305 |Primas de Asignaciones adicionales destinadas a cubrir la
Vacaciones y proporcion del sueldo o salario al personal que tenga
Dominical derecho a vacaciones o al que preste sus servicios en dia
domingo, de acuerdo con los porcentajes establecidos
para cada caso y de conformidad con lo dispuesto en las

Leyesrespectivas.
100013001306 |Aguinaldo Asignaciones destinadas a cubrir el aguinaldo al personal

al servicio de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.

100013001308 |Compensaciones |Asignaciones destinadas a cubrir compensaciones por
por Servicios servicios eventuales o por sustituciones, cuando no se
Eventuales expidan constancias de nombramiento, al personal de
base o de confianza que labore en forma permanente;
pagos a empleados salientes por el tiempo que utilicen en
la entrega del cargo o bien en el relevo del servicio,
cuando se encuentre justificada esta espera, y para la
liquidacion de diferencias de sueldo, de conformidad con
las disposiciones legales vigentes.

100013001315 |Honorarios Asignaciones destinadas a cubrir los honorarios que
Especiales correspondan a los representantes de la Hacienda
Publica por intervencion en los juicios sucesorios,
siempre y cuando el impuesto se hubiere determinado
con base en la liquidacion formulada por los mismos; a los
notificadotes especiales en el cobro de impuestos y
derechos, multas y arrendamientos; y a los agentes y
subagentes fiscales y postales conforme a las cuotas que
en cada caso se fijen por las secretarias de que
dependan; asi como las remuneraciones y gastos del
personal designado con el fin de realizar inspecciones o
intervenciones especiales. La asignacion anual de esta
partida solo podra efectuarse con los compromisos
devengados en ejercicios anteriores.
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EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion

100013001317 |Liquidaciones por |Asignaciones destinadas a cubrir el importe de las
Indemnizaciones y |liquidaciones que resulten por laudos emitidos o
por Sueldos y sentencias definitivas dictadas por autoridad competente,
Salarios Caidos favorables a los trabajadores al servicio de la

Administracion Publica Municipal Descentralizada. Tales
liquidaciones se determinaran sélo en funcién de los
conceptos presupuestales de sueldos o salarios,
sobresueldos, en su caso, primas por vacaciones Yy
aguinaldos o de cualquier otra prestaciéon de orden
general que haya percibido el trabajador durante el
periodo que cubra el litigio.

100013001320 |Remuneraciones |Asignaciones destinadas a cubrir a los trabajadores al
por Horas servicio de la Administracion Publica Municipal
Extraordinarias Descentralizada las remuneraciones a que tenga derecho

por servicios en horas extraordinarias.

100013001353 |Compensacion Asignacion destinada a nivelar las percepciones del
Suplementaria personal de confianza.

100013001354 |Participaciones al |Asignacion destinada a remunerar al personal de base,
Personal honorarios homologados y de confianza en funcion de

ingresos especificos y con base en lo establecido por las
disposiciones legales correspondientes.

10001400 Pagos por Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir la parte que
Conceptos de corresponde a la Administracion Publica Municipal
Seguridad Social |Descentralizada, por concepto de las diversas

prestaciones de seguridad social en beneficio del
personal a su servicio, tanto de caracter permanente
como transitorio, de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes.

100014001404 |Cuotas para la Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que
Vivienda corresponden a la Administracion Publica Municipal

Descentralizada para proporcionar vivienda a su personal
enlos términos de las leyes respectivas.

100014001405 |Cuotas para Asignaciones destinadas a cubrir las primas que les
Seguro de Vida del |corresponden a la Administracion Publica Municipal
Personal Descentralizada por seguro de vida del personal a su

servicio, conforme a las disposiciones legales vigentes.
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Capitulo
100014001407

Concepto

Cuotas para
Seguro de Retiro

EGRESOS
Descripcion

Asignaciones destinadas a cubrir las primas que les
corresponden a la Administracion Publica Municipal
Descentralizada por concepto de seguro de retiro del
personal a su servicio, conforme a las disposiciones
legales vigentes.
Excluye al personal que preste sus servicios mediante
contrato sujeto a la legislacion comun o que perciba sus
remuneraciones con cargo a la partida 1201 “Honorarios y
Comisiones”

100014001450

Cuotas al
ISSSTEP

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que
corresponden al Gobierno Municipal en los términos de la
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios sociales de los
Trabajadores del Estado de Puebla por los servicios que
este ultimo proporciona al personal que labora en la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.

100014001451

Aportaciones para
el SAR (Federal)

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas obrero
patronales por concepto del Sistema de Ahorro para el
Retiro.

10001500

Pagos por
Prestaciones

Agrupa las erogaciones que realiza la Administracion
Publica Municipal Descentralizada, en favor del personal
a su servicio, con el fin de cubrir las prestaciones sociales
y econdmicas establecidas en las leyes vigentes sobre la
materia o en las relaciones contractuales respectivas.

100015001501

Cuotas para el
Fondo de Ahorro
Personal

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que
corresponden a la Administracion Publica Municipal
Descentralizada para la constitucion de este fondo, segun
acuerdos contractuales preestablecidos.

100015001505

Prestaciones de
Retiro

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que la
Administracion Publica Municipal Descentralizada
realizan en beneficio de sus empleados, derivadas de
relaciones contractuales preestablecidas, tales como:
liquidaciones, jubilaciones, indemnizaciones por despido,
pensiones, entre otros, cuando tales prestaciones no
sean cubiertas por las instituciones nacionales de
seguridad social correspondientes.
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Descripcion

100015001506 |Estimulos al

Personal

Asignaciones que la dependencia y entidades de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada
destinan para el pago de todos aquellos gastos derivados
derelaciones laborales.

100015001507 |Otras

Prestaciones

Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones
derivadas de relaciones laborales o contractuales que la
Administracion Publica Municipal Descentralizada realiza
en beneficio de sus empleados, por concepto de ayudas
para renta, pasajes, anteojos, despensas, guarderias,
becas; eficiencia en el trabajo, entre otros. Incluye pagas
de defuncion.

100015001554 |Gratificaciones a

Pensionados y
Jubilados

Recursos destinados a gratificar al personal de base
jubilado y pensionado al servicio del Gobierno Municipal
Descentralizado.

100015001555 | Sueldos por

Reestructuracion

Recursos destinados para llevar a cabo modificaciones
en la estructura de una o varias dependencias de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.

10001600

Previsiones para
Servicios
Personales

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de
incremento no cuantificables para su presupuestacion en
ningun otro concepto del capitulo 1000 “Servicios
personales” que se aprueben en el presupuesto de
Egresos. La partida de este concepto no se ejercera en
forma directa, sino a través de las partidas que
correspondan a los demas conceptos del capitulo 1000
“Servicios Personales”, que sean objeto de traspaso de
estos recursos.

100016001601 |Previsiones para

Servicios
Personales

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de
incremento en percepciones, prestaciones economicas,
creacion de plazas y demas medidas salariales y
econdmicas no cuantificables para su presupuestacion en
ningun otro concepto del capitulo 1000 “Servicios
personales” que se aprueben en el presupuesto de
Egresos.

10001700

Impuestos sobre
Servicios
Personales

Asignaciones destinadas al pago de
relacionados con servicios personales.

impuestos

100017001701 |Impuestos sobre

Servicios
Personales

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos que causan los
pagos por salarios, sueldos y honorarios asi como por las
remuneraciones y estimulos adicionales efectuados a los
servidores publicos de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.
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Capitulo

Concepto

EGRESOS

Descripcion

2000

Materiales y
Suministros

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
toda clase de insumos requeridos por la Administracion
Publica Municipal Descentralizada, para el desempeno
de sus actividades administrativas y productivas que se
contraten con personas fisicas y/o morales. Incluye
materiales y utiles de administracion; productos para
alimentacion; materias primas para la produccion;
productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio;
combustibles, lubricantes y aditivos; vestuario, uniformes
y blancos; prendas de proteccion y, en general, todo tipo
de bienes de consumo para la realizacibn de los
programas publicos que deban registrarse en el activo
circulante.

20002100

Materiales y
Utiles de
Administracion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y
utiles de oficina; de impresion y reproduccion; para el
procesamiento en equipos y bienes informaticos; de
limpieza, didactico, asi como de material estadistico,
geografico y demas materiales de apoyo necesarios para
el funcionamiento de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada en la realizacion de sus programas y en
la prestacién de los servicios publicos a su cargo.

200021002101

Materiales y Utiles
de Oficina

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de
materiales y articulos diversos, propios para el uso de las
oficinas, tales como: papeleria en general, utiles de
escritorio y dibujo, de correspondencia y archivo, formas,
libretas, tintas, blocks, limpiatipos, y otros productos
similares. Esta partida incluye la adquisicion de articulos
de envoltura, sacos (bolsas), valijas, entre otros.

200021002102

Material de
Limpieza

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de toda
clase de materiales, articulos y enseres para el aseo,
limpieza e higiene, de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.

200021002103

Material Didactico
y de Apoyo
Informatico

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de toda
clase de articulos y materiales utilizados en cualquier
actividad educativa, de informacion y de investigacion
tales como: libros, revistas, periddicos, publicaciones,
diarios oficiales, gacetas, mapas, planos, material
audiovisual, discos compactos distintos a software y en
general todo tipo de material propio para la ensefianza e
investigacion, que se requiera en las oficinas, escuelas,
talleres y bibliotecas.
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Capitulo Concepto Descripcion

200021002104 |Material Asignaciones designadas a la adquisicién de
Estadistico y publicaciones relacionadas con informacién estadistica y
Geografico geografica que requiera la Administracion Publica

Municipal Descentralizada para el desarrollo de sus
funciones. Se incluye la cartografia y publicaciones, tales
como; las relativas a indicadores econdmicos Yy
sociodemograficos, cuentas nacionales, estudios
geograficos y geodésicos, mapas, planos y fotografias
aereas, entre otros.

200021002105 'Material Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales
Estadistico y Utiles |utilizados en la impresion, reproduccion vy
de impresiény encuadernacion, tales como: papel, fijadores, tintas,
reproduccion pastas, logotipos, entre otros.

200021002106 |Materiales y Utiles |Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales
para el insumos utilizados en el procesamiento, grabacion e
procesamiento en |impresion de datos, asi como los materiales para la
equipos y bienes |limpiezay proteccion de los equipos.
informaticos

20002200 Alimentos y Asignaciones destinadas a la adquisicidn de todo tipo de
Utensilios productos alimenticios naturales o procesados y bebidas

para la alimentacion del personal de la Administracion
Publica Municipal Descentralizada. Incluye los utensilios
necesarios para el servicio de alimentacion.

200022002201 |Alimentos para el |Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de
Personal productos alimenticios y bebidas para la alimentacion del

personal de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada, derivado de la realizacion de
actividades propias de las areas que requieren de la
permanencia del personal dentro de sus instalaciones.

200022002202 |Alimentacion de Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos
Animales alimenticios, para la manutencion de animales propiedad

o0 bajo cuidado de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada, tales como: forrajes frescos vy
acicalados y alimentos preparados, entre otros. No
procede cargar a esta partida el costo de servicios a la
posta o granja (jornales y reparacion de las instalaciones).
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200022002203 |Utensilios para el |Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de
Servicio de utensilios y demas electrodomésticos de Ia
Alimentacion Administracion Publica Municipal Descentralizada que se
requieran para proporcionar este servicio.
20002300 Materias Primas y |Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de
Materiales de materias primas, refacciones, herramientas y accesorios
Produccion. menores, necesarios para la produccion o para los fines

propios de la Administraciéon Publica Municipal
Descentralizada.

200023002301 |Materias Primas |Asignaciones destinadas a la adquisicion de materias
primas en estado natural, semitransformadas o
acabadas, de naturaleza vegetal, animal y mineral,
necesarias para la produccion y elaboracién que se
requieran, siempre que sean diferentes a las contenidas
en las demas partidas de este capitulo.

200023002302 |Refacciones, Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones,
Accesorios y accesorios y herramientas auxiliares de trabajo
Herramientas necesarias para el funcionamiento de la Administracion

Publica Municipal Descentralizada. Excluye refacciones,
accesorios y herramientas consideradas en las partidas
5501 “Herramientas y Maquinas Herramienta”.

200023002303 Materiales Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de
Agricolas productos agricolas, tales como: semillas, arboles y
plantas entre otros.
20002400 Materiales y Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales y
Articulos de articulos utilizados en la construccién, reconstruccion,
Construccion ampliacién, adaptacion, mejora, conservacion vy
mantenimiento de bienes muebles e inmuebles.
200024002401 |Materiales de Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y
Construccion articulos utilizados en la construcciéon, reconstruccion,

ampliacién, adaptacion, mejora, conservacion vy
mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, tales
como: cemento, ladrillo, yeso, varilla, cal, arena, tabique,
madera, clavos, taquetes, pinturas y barnices entre otros.
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200024002402 | Estructuras y Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de
Manufacturas estructuras y manufacturas que se utilizan en la

construccion, reconstruccion, ampliacion, adaptacion,
mejora, conservacion y mantenimiento de toda clase de
muebles e inmuebles y todo tipo de accesorios
necesarios paralos mismos fines.

Puede cargarse a esta partida: cierra puertas (brasso,
resortes, etc.) cortineros, flotadores, laminas de asbesto,
carton, plastico, llaves de globo, perfiles, tinacos, tinas
para baio, vidrio para cubierta de escritorios u otro tipo de
muebles.

200024002403 | Materiales Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales
Complementarios |de cualquier naturaleza, para el acondicionamiento de los
bienes muebles e inmuebles que se requieran, tales
como: alfombras, tapices, pisos, persianas y demas

accesorios.
200024002404 |Material Eléctrico y /Asignaciones destinadas a la adquisicion de material
Electrénico eléctrico y electronico tales como: cables interruptores,

tubos fluorescentes, focos, aislantes, electrodos,
alambres, lamparas y efectos que requieran las lineas de
transmision telegrafica, telefénica y de
telecomunicaciones, sean areas, subterraneas o
submarinas, igualmente para la adquisicion de equipos
necesarios en las instalaciones radiofonicas, telegraficas,

entre otros.

20002500 Productos Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
Quimicos, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacion
Farmacéuticosy |humana o animal, asi como toda clase de materiales y
de Laboratorio suministros médicos y de laboratorio que requiera la

Administracion Publica Municipal Descentralizada.

200025002501 |Sustancias Asignaciones destinadas a la adquisicidn de toda clase

Quimicas de sustancias quimicas, tales como: reactivos, acidos,
éteres, cloruros, fosfatos, nitratos, 6xidos y alquinos,
entre otros.
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200025002502 | Plaguicidas, Asignaciones destinadas a la adquisicion de este tipo de
Abonos y productos, y cuyo estado de fabricacion se encuentra
Fertilizantes terminado que requieran las dependencias y entidades de
al Administracién Publica Municipal Descentralizada,
para los usos propios, tales como: fertilizantes complejos
e inorganicos, fungicidas, herbicidas y raticidas, entre
otros. Puede cargarse esta partida el insecticida para uso
domeéstico.
200025002503 | Medicinas y Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y
Productos productos farmacéuticos de aplicacion humana o animal,
Farmacéuticos tales como: vacunas, drogas, medicinas de patente,
medicamentos, sueros, plasma, oxigeno etc. No procede
incluir en esta parida cosméticos o medicinas para uso
personal, como lociones, desodorantes, vitaminas, etc.,
ni utensilios de aseo personal, como: brochas,
magquinillas y hojas para afeitar, etc.
200025002504 |Materiales, Asignaciones destinadas ala adquisicion de toda clase de
Accesorios y materiales y suministros médicos que se requieran en
Suministros hospitales municipales, unidades sanitarias municipales,
Médicos consultorios, clinicas veterinarias, etc. Tales como:
jeringas, gasa, agujas, vendajes, material de sutura,
espatulasy lentes, entre otros.
200025002505 |Materiales, Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de
Accesorios y materiales y suministros, utilizados en laboratorios
Suministros de médicos y quimicos de investigacion, fotograficos y
Laboratorio cinematograficos. Estos incluyen: cilindros graduados,
matraces, probetas, tanques de revelado, material para
radiografia, electrocardiografia, medicina nuclear, y
animales para experimentacion.
20002600 Combustibles, Asignaciones destinadas a la adquisicion de
Lubricantes y combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo que se
Aditivos requieran para el funcionamiento y prestacién de los
servicios propios de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.
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Combustibles

EGRESOS
Descripcion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de
combustibles en estado liquido o gaseoso, crudos o
refinados, tales como: petrdleo, gas natural, gasolina,
turbosina, gasavion, tractolina, carbén, lefia y diesel,
entre otros, requeridos para el funcionamiento de
vehiculos, aparatos, equipo y maquinaria en general para
el funcionamiento y prestacién de los servicios propios de
la Administracion Publica Municipal Descentralizada .

200026002602

Lubricantes y
Aditivos

Asignaciones destinadas a la compra de toda clase de
grasas y lubricantes, tales como: lubricantes solidos y
sintéticos, aceites ligeros y pesados, aditivos
espesadores, anticongelantes y liquido para frenos, entre
otros, para el funcionamiento y prestacion de los servicios
propios de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.

20002700

Vestuario,
Blancos, Prendas
de Proteccién y
Articulos
Deportivos

Asignaciones destinadas ala adquisicion de toda clase de
ropa elaborada y sus accesorios, blancos, prendas de
proteccion y articulos deportivos que se requieran para el
funcionamiento y prestacién de los servicios propios de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.

200027002701

Vestuario,
Uniformes y
Blancos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de
ropa elaborada y sus accesorios: camisas, pantalones,
trajes, calzado; todo tipo de uniformes y sus accesorios:
insignias, distintivos, emblemas, banderas, banderines, y
todo tipo de blancos; batas, colchas, sabanas, fundas,
almohadas, toallas, cobertores, colchones y colchonetas,
entre otros.

200027002702

Prendas de
Proteccion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de prendas
especiales de proteccion personal, tales como: guantes,
botas de hule y asbesto, de tela o materiales especiales,
cascos, y fluorescentes, caretas antigas para usos
diversos, lentes de proteccion y cinturones, entre otros.
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200027002703 | Articulos Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de
Deportivos articulos deportivos, tales como: balones, redes, trofeos,
raquetas y guantes, entre otros.
20002800 Materiales de Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
Seguridad Publica |materiales para el funcionamiento y prestacion de los
servicios propios de la seguridad publica que requiera la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.
Incluye la adquisicion de materiales y sustancias
explosivas.
200028002801 | Sustancias y Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias
Materiales explosivas, tales como: polvora, dinamita, cordita, trinito,
Explosivos amatol, tetril y fulminantes, entre otros, para el
funcionamiento y prestacién de los servicios propios de la
seguridad publica.
200028002802 |Materiales de Asignaciones destinadas ala adquisicion de toda clase de
Seguridad Publica |artefactos propios de la industria militar y de seguridad
publica, tales como: municiones, espoletas, cargas,
granadas, cartuchos y balas, entre otros, para el
funcionamiento y prestacidn de los servicios propios de la
seguridad publica.
20002900 Mercancias Asignaciones que las dependencias y entidades de la
Diversas Administracion Publica Municipal Descentralizada,
destinan para cubrir el costo de los materiales,
suministros y mercancias diversas con personas fisicas y
morales para su comercializacion en tiendas o
establecimientos similares y farmacias del sector publico.
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3000 Servicios Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de
Generales todo tipo de servicios para el funcionamiento de la

Administracion Publica Municipal Descentralizada y que
se contraten con personas fisicas y/o morales de los
sectores privado y social o a instituciones del propio
sector publico, tales como: postal, telegrafico, telefénico
convencional y de telefonia celular; de energia eléctrica;
agua; de telecomunicaciones, y conduccion de sefales
analodgicas y digitales; contrataciones integrales de
servicios basicos; arrendamientos; servicios de
consultorias, asesoria, informaticos y capacitacion;
estudios e investigaciones; servicios comercial, bancario
y financiero; impresion, publicacion, difusion e
informacion; subrogaciones; alquileres; mantenimiento,
conservacion e instalacion; asi como otros servicios
oficiales y especiales para el desempefio de actividades
vinculadas con las funciones de la Administracion Publica
Municipal Descentralizada.

30003100 Servicios Basicos |Asignaciones destinadas a cubrir el costo de adquisicion
de servicios basicos para el funcionamiento de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.
Comprende servicios, tales como: postal, telegrafico,
telefonico convencional y celular, de radiocomunicacion,
de energia eléctrica y de agua, y conduccion de sefales
analogicas y digitales, entre otros.

300031003101 |Servicio Postal Asignaciones destinadas a cubrir el pago del servicio
postal nacional e internacional que utilice la
Administracion Publica Municipal Descentralizada en el
desempenio de sus funciones. Incluye las erogaciones por
concepto de mensajeria.

300031003102 |Servicio Asignaciones destinadas a cubrir el pago del servicio
Telegrafico telegrafico nacional e internacional que utilice la
Administracion Publica Municipal Descentralizada en el
desempeno de sus funciones.

300031003103 |Servicio Telefénico |Asignaciones destinadas a cubrir el pago del servicio
telefénico nacional e internacional que utilice la
Administracion Publica Municipal Descentralizada, en el
desempeno de sus funciones.
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300031003104 |Servicio de Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo

Energia Eléctrica |de energia eléctrica requerida por la Administracion
Publica Municipal Descentralizada para su
funcionamiento.

300031003105 |Servicio de Agua Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo
Potable de agua potable que requiera la Administracion Publica

Municipal Descentralizada para su funcionamiento.

300031003150 |Contratacidon de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la

Lineas Telefénicas |contratacion de nuevas lineas telefénicas para el
desempeno de las funciones publicas, sean éstas de
caractertemporal o permanente.

300031003151 |Contratacidn de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la
Energia Eléctrica |contratacion de servicios de energia eléctrica para el

desempeno de las funciones publicas, sean de caracter
temporal o permanente.

300031003152 Servicio de Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicio de
Telefonia Celular, telefonia celular que utilice la Administracion Publica
Radiocomunicacion|/Municipal Descentralizada, en el desempefo de sus
y Radiolocalizacién. funciones.

30003200 Servicio de Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de
Arrendamiento arrendamiento de edificios y locales, terrenos, maquinaria

y equipo, vehiculos y otros arrendamientos especiales;
asimismo, incluye los servicios de subrogaciones que
requiera la Administracion Publica Municipal
Descentralizada. Excluye el arrendamiento financiero.

300032003201 |Arrendamiento de | Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase
Edificios y Locales |de inmuebles que la Administracion Publica Municipal

Descentralizadarequiera.
300032003202 |Arrendamiento de |Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de terrenos

Terrenos

que la Administracion Publica Municipal Descentralizada
requiera.
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300032003203 Arrendamiento de |Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de
Maquinaria y maquinaria y equipo, que las dependencias y entidades
Equipo de la Administracién Publica Municipal Descentralizada
requieran diferentes de los equipos y bienes informaticos
y de equipo de cémputo.
300032003204 Arrendamiento de |Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de equipo y
Equipo y Bienes  |bienes informaticos que la Administracion Publica
Informaticos Municipal Descentralizada requiera.
300032003205 Arrendamiento de |Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase
Vehiculos de vehiculos que la Administracion Publica Municipal
Descentralizada requiera en el desempefio de sus
funciones. Incluye el pago de operadores o cualquier otro
gasto adicional que genere por la utilizacion de este
servicio.
300032003206 |Arrendamientos Asignaciones destinadas a cubrir el importe de
Especiales arrendamientos distintos de los sefalados en las partidas
precedentes en este concepto. Incluye el pago de
estacionamientos y pensiones, el alquiler de carpas y
estructuras, entre otros.
30003300 Servicios de Asignaciones destinadas a la adquisicion de servicios de
Asesoria, asesorias y consultorias, estudios e investigaciones, que
Consultoria, la Administracion Publica Municipal Descentralizada
Informatica, requiera contratar con terceros. Excluye el pago por
Estudios e honorarios asi como los estudios de preinversion de
Investigacion obras publicas y los servicios relacionados con las obras
publicas.
300033003301 |Asesoria Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
profesionales y técnicos que la Administracion Publica
Municipal Descentralizada requiera como asesoramiento
y consultoria especializada.
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300033003302 |Servicios de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Informatica profesionales y técnicos especializados que se contraten

con personas fisicas y morales para el desarrollo de
sistemas, procesamiento de informacioén y elaboracién de
programas asi como el mantenimiento y soporte a los
sistemas y programas ya existentes. Incluye el desarrollo
y mantenimiento de sitios y/o paginas de Internet, el
ploteo por computadora y la reproduccion de informacion
en medios magnéticos.

300033003303 |Servicios Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Estadisticos y profesionales y técnicos especializados relacionados con
Geograficos informacion estadistica y geografica que requiera la

Administracion Publica Municipal Descentralizada, para
el desarrollo de sus funciones. Se incluyen estudios e
investigaciones estadisticas o geograficas, vuelos
fotogramétricos y teledeteccion, entre otros.
300033003304 |Estudios e Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Investigaciones profesionales y técnicos especializados por concepto de
estudios e investigaciones de toda indole que se contrate
con terceras personas, para su aplicacion en las
actividades competencia de la Administracion Publica
Municipal Descentralizada. Excluye los estudios
comprendidos en la partida 3303 “Servicios estadisticos y
geograficos” asi como los de preinversion para la
realizacion de obra publica.

300033003305 |Capacitacion Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
profesionales y técnicos especializados por concepto de
preparacion e imparticién de cursos, tanto internos como
externos, de capacitacion, actualizacion y formacion del
personal de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada para el desempefo de sus funciones.
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30003400 Servicios Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Comercial, de almacenaje, embalaje y envase; fletes y maniobras;
Bancario, bancarios y financieros; seguros de bienes patrimoniales;
Financiero, vigilancia; pago de impuestos de importacion,
Subrogacién de exportacion y otros impuestos o derechos; comisiones
Servicios con por ventas; patentes y regalias, y diferencias por
Terceros y Gastos |variaciones en los tipos de cambio, incluye los servicios
Inherentes provenientes de la Subrogacion que se realicen con
personas fisicas o morales especializadas para la
produccion de los bienes y la prestacion de servicios
publicos que correspondan al desempefio de sus

funciones.

300034003401 |Almacenaje, Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios

Embalaje y de almacenamiento, embalaje, desembalaje, envase y

Envase desenvase de toda clase de objetos, articulos vy
materiales, entre otros, que requiera. Pueden cargarse a
esta partida el costo de los articulos para envolver o
empacar, como: cajas de carton cajas de madera o cajas
metalicas y flejes, entre otros.

300034003402 |Fletes y Maniobras |Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado y
maniobra de embarque y desembarque de toda clase de
objetos, articulos, materiales y mobiliario, entre otros, que
requiera el ayuntamiento para el desempefio de sus
funciones.

300034003403 |Servicios Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios

Bancarios y Bancarios y financieros, tales como: el pago de

Financieros comisiones, intereses por adeudos, descuentos e
intereses devengados con motivo de la colocacion de
empreéstitos, certificados u otras obligaciones a su cargo
de acuerdo con tratados, contratos, convenios o leyes,
siempre y cuando no sean a plazo mayor de un ejercicio
fiscal y no sea necesaria la aprobacion o ratificacion del H.
Congreso del Estado. Incluye los gastos por la realizacion
de avaluo de bienes muebles e inmuebles o por
justipreciacion.
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300034003404 |Seguros de Bienes Asignaciones destinadas a cubrir las primas y deducibles
Patrimoniales por concepto de seguros contra robos, incendios y demas
riesgos y contingencias a que puedan estar sujetos los
materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo de
valores propiedad o al servicio de la Administracion
Publica Municipal Descentralizada .
300034003405 |Impuestos y Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o
Derechos de derechos que cause la adquisicién de toda clase de
Importacion bienes o servicios en el extranjero.
300034003406 |Impuestos y Asignaciones destinadas a cubrir impuestos y/o derechos
Derechos de que cause la venta de productos y servicios al extranjero.
Exportacion
300034003407 |Otros Impuestos y |Asignaciones destinadas a cubrir otra clase de impuestos
Derechos y derechos tales como: gastos de escrituracion,
legalizacion de exhortos notariales, de registro publico de
la propiedad, diligencias judiciales; tenencia y canje de
placas de vehiculos oficiales; derechos y gastos de
navegacion; aterrizaje y despegue de aeronaves,
certificacion; derechos de verificacion y multas y demas
impuestos y derechos conforme a las disposiciones
legales aplicables.
300034003410 |Diferencias en el |Asignaciones destinadas a cubrir las diferencias por
Tipo de Cambio variaciones en el tipo de cambio de la moneda nacional
respecto a monedas extranjeras, derivado de la compra
de moneda extranjera.
300034003411 |Servicios de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Vigilancia de vigilancia requeridos por la Administracion Publica
Municipal Descentralizada.
300034003413 |Gastos Inherentes |Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios
a la Recaudacion |[financieros por situacion y traslado de fondos. Incluye la
guarday custodia de fondos y valores.
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300034003450 |Seguros de Asignacion destinada a cubrir las primas por concepto de
Vehiculos seguro contra robo y demas riesgos y contingencias a que
pueden estar sujetos los vehiculos de transporte
propiedad de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.
30003500 Servicios de Asignaciones destinadas a la contratacion de servicios
Mantenimiento, para el mantenimiento, conservacion e instalacion de
Conservacion e toda clase de bienes muebles e inmuebles, que requiera
Instalacion la Administracion Publica Municipal Descentralizada.
Incluye los deducibles de seguros asi como los servicios
de lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacion.
Excluye los gastos por concepto de mantenimiento y
rehabilitacion de la obra publica por contrato.
300035003501 |Mantenimientoy |Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Conservacién de |de mantenimiento y conservacion de toda clase de
Mobiliario y Equipo i/mobiliario y equipo de administracion, propiedad o al
de Administracion |servicio de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.
300035003502 |Mantenimientoy |Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Conservacion de |que se generen por el mantenimiento y conservacion de
Bienes bienes informaticos y sus accesorios de la Administracion
Informaticos Publica Municipal Descentralizada.
300035003503 |Mantenimientoy | Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Conservacion de |de mantenimiento y conservacion de la maquinaria y
Maquinaria 'y equipo propiedad o al servicio de la Administracion
Equipo Publica Municipal Descentralizada, tales como: tractores,
palas mecanicas, dragas, fertilizadoras, vehiculos,
embarcaciones, aeronaves Yy equipo especializado
instalado en los inmuebles, entre otros, cuando se
efectuen por cuenta de terceros.
300035003504 Mantenimientoy | Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Conservacion de |de mantenimiento y conservacion de edificios, locales,
Inmuebles terrenos y predios propiedad o al servicio de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.
Excluye los trabajos de conservacion, mantenimiento y
rehabilitacion de obras publicas.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
300035003505 |Instalacidn de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Maquinaria y de instalacién de maquinaria y equipo especializado,
Equipo tales como: equipo de computacion, rayos X, aire
Especializado acondicionado, alarmas, iluminacion, sonido, calefaccion
y refrigeracion, entre otros.
300035003507 |Servicio de Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios
Lavanderia, de lavanderia, limpieza, desinfeccion, higiene vy
Limpieza, Higiene |fumigacion de las instalaciones administrativas o de
y Fumigacion cualquier indole, pertenecientes o al cuidado de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.
Incluye el costo de los servicios de recoleccion, traslado y
tratamiento final de desechos toxicos.
30003600 Servicios de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Impresion, relacionados con las actividades de impresion,
Grabado, publicaciones de documentos oficiales y de comunicacién
Publicacion, social que requieran las funciones de la Administracion
Difusién e Publica Municipal Descentralizada tales como: impresion
Informacion de documentos oficiales para la prestacion de servicios
publicos, identificacion, formatos administrativos vy
fiscales, formas valoradas, certificados, convocatorias y
bases de licitacion; la realizacibn de campafas
propagandisticas e imagen institucional; difusién de
servicios publicos y campafias de informacién y
espectaculos culturales, entre otros.
300036003601 |Gastos de Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
Propaganda e de promocion, publicidad y difusion en los diversos
Imagen medios de informacion relacionados con las actividades
Institucional de comunicacion social y la promocion de la imagen

institucional, tales como: produccion y postproducciéon de
material de audio y video, difusion en radio y television,
servicios méviles de propaganda y medios electronicos
(pantallas electronicas, banner’s de Internet).
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Capitulo
300036003602

PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

Concepto

Impresiones
Oficiales

EGRESOS
Descripcion

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
de impresiéon de documentos oficiales que requiera la
Administracion Publica Municipal Descentralizada, tales
como: formatos administrativos y fiscales, formas
valoradas, certificados, titulos, licencias e
identificaciones, y demas documentos para tramites y
servicios a la poblacién, incluye entre otros gafetes,
troquelado de placas, engomados, rotulacion y cualquier
otro tipo de papeleria oficial.

300036003605

Otros Gastos de
Difusion e
Informacioén

Asignaciones destinadas a cubrir aquellos gastos de
difusion e informacion de indole diversa, que se realicen
en el desempeno de sus funciones oficiales, a través de
revistas, periddicos y otros medios impresos. Incluye
entre otros los servicios de publicaciones de edictos,
informes, anuncios y otros tramites que en cumplimiento
de las disposiciones juridicas deben publicar las
dependencias y entidades, asi como en materia de
licitaciones publicas para la adquisicion o enajenacion,
bases, convocatorias y demas publicaciones
relacionadas con los procedimientos de licitacion y
subasta asi como la informacion en el Periddico Oficial del
Estado. Excluye las licitaciones relacionadas con obras
publicas previstas en la partida 6105 “Servicios
relacionados con Obras Publicas”.

30003700

Servicios de
Traslado e
Instalacion

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos relacionados
con el traslado e instalacidon de personal al servicio de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada en el
desempefio de sus funciones. Incluye los gastos de
viaticos y pasajes asi como la instalacion.

300037003701

Pasajes
Nacionales

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de transporte
dentro del pais, por cualquiera de los medios usuales, de
funcionarios, empleados y trabajadores de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada,
cuando el desempefio de sus labores o comisiones lo
requieran y segun los tabuladores aprobados en cada
caso.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
300037003702 |Viaticos Asignaciones destinadas a cubrir los gastos derivados de
Nacionales alimentacion y hospedaje de funcionarios, empleados y

trabajadores de la Administracién Publica Municipal
Descentralizada, en el desempefio de comisiones
temporales dentro del pais en lugares distintos a los de su
adscripcion. Excluye gastos de representacion y pasajes.

300037003704 |Traslado de Asignaciones destinadas al traslado de enfermos,
Personas extranjeros, reos, heridos y cadaveres. Esta partida
cubrira también los pasajes de alumnos de escuelas
estatales en practicas, exploraciones y excursiones con
fines de estudios o de caracter cientifico.

300037003705 |Pasajes Asignaciones destinadas a cubrir el costo de transporte
Internacionales en comisiones oficiales temporales fuera del pais, por
cualesquiera de los medios usuales, de funcionarios,
empleados y trabajadores de la Administracion Publica
Municipal Descentralizada, cuando el desempefio de
sus labores o comisiones lo requiera. Incluye el pago de
guias para la facilitacion de sus funciones. Excluye el
alquiler de medios de transporte sefalados en la partida
3205 “Arrendamiento de Vehiculos”.

300037003706 |Viaticos Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto
Internacionales de alimentacion y hospedaje de funcionarios, empleados
y trabajadores de la Administraciéon Publica Municipal
Descentralizada, en el desempefioc de comisiones
temporales fuera del pais, en lugares distintos a los de su
adscripcion. Incluye el pago de guias para la facilitacion
de sus funciones y los gastos de camino en los términos y
disposiciones legales aplicables. Excluye los gastos de
representacion y pasajes.

30003800 Servicios Oficiales | Asignaciones destinadas a cubrir los gastos relacionados
con la realizacion de actos, ceremonias y actividades
oficiales por la Administraciéon Publica Municipal
Descentralizada en el desempefio de sus funciones, y los
gastos que requieran las oficinas establecidas en el
exterior. Incluye los gastos por la realizacion de
espectaculos culturales.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
300038003801 |Gastos de Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se
Ceremonial originen con motivo de recepciones del Organo de

Gobierno, a los miembros del cuerpo diplomatico
acreditado ante el Gobierno y a personalidades
nacionales y/o extranjeras residentes o de visita en el
Municipio; asi como para cubrir dichos gastos en eventos
que se realicen en el extranjero.

300038003802 |Gastos de Orden |Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se
Social originen con motivo de la celebracion de actos
conmemorativos y de orden social tales, como: la
realizacion de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles,
adquisicion de ofrendas florales y luctuosas, entre otros.

300038003803 |Congresos, Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio que
Convenciones y se contrate con personas fisicas y morales para la
Exposiciones celebracion de congresos, convenciones, seminarios,

simposios y para la instalacion y sostenimiento de
exposiciones y cualquier otro evento analogo o de
caracteristicas similares, que se organicen en
cumplimiento de lo previsto en los programas. Esta
partida incluye los gastos estrictamente indispensables
gue se ocasionen con motivo de la participacion en dichos
eventos de servidores publicos, ponentes vy
conferencistas, entre otros.

300038003804 |Espectaculos Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que se
Culturales realicen por concepto de la celebracion de actos de esta
indole que se efectuen tales como: conciertos,
exposiciones y toda clase de eventos culturales. Puede
cargarse a esta partida: Las erogaciones a favor de
terceros en pago de los servicios y bienes que se
requieran directamente para la realizacion del evento,
como: alquiler de local y equipo, adaptacién vy
decoraciones, alojamiento de asistentes foraneos, costo
de alimentos honorarios a maestros de ceremonias,
actores, artesanos y grupos musicales, entre otros.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion

300038003809 Otros Servicios Asignaciones destinadas a cubrir gastos diversos por la
realizacion de actividades orientadas al desarrollo de
programas y proyectos instituciones y para coadyuvar en
acciones derivadas de programas de orden social, asi
como para retribuir servicios prestados por la poblacién
en general y derechos adquiridos por la misma, entre
otras.

300038003810 Gastos de Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que
Representacion realicen los servidores publicos con motivo de atenciones
a terceros, originadas por el desempefio de las funciones
encomendadas para la consecucion de los objetivos.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
4000 Subsidios, Agrupa las asignaciones que la Administracion Publica
Transferencias y |Municipal Descentralizada destina en dinero o en
Ayudas especie: a juntas auxiliares, rancherias, barrios y

secciones, asi como a organismos privados o de caracter
social o publico.

40004400 Ayudas Agrupa las asignaciones de recursos estatales
destinadas a sufragar los gastos por ayudas
extraordinarias a los sectores social y privado, ya sea en
forma directa o mediante fondos y fideicomisos, a
organizaciones, sociedades, asociaciones e instituciones
sin fines de lucro. Considera también aquellos gastos
derivados de accidentes, contingencias y desastres

naturales.
400044004402 |Ayudas para Asignaciones destinadas a otorgar apoyo en dinero o
Actividades especie a personas, familias y grupos sociales con la
Sociales finalidad de promover entre la poblacion de escasos

recursos actividades educativas, deportivas,
espectaculos, conciertos y festivales, entre otros.

400044004403 Ayudas para Asignaciones destinadas a cubrir los premios vy
Premios y recompensas de los vencedores en exposiciones o en
certamenes que se organicen.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
[



PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS

Capitulo
5000

Concepto

Bienes Muebles e
Inmuebles

Descripcion

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de
adquisicion de toda clase de bienes muebles e inmuebles
que la Administracion Publica Municipal Descentralizada
contrate con terceros o con Instituciones del propio sector
publico para el desempefio de sus actividades
administrativas y productivas. Incluye el mobiliario y
equipo propio para la administracion; toda clase de
maquinaria y equipo de produccion asi como las
refacciones, accesorios y herramientas indispensables
para su funcionamiento; la adquisicién de animales de
trabajo y reproduccion; la adquisicion de inmuebles.
Excluye las instalaciones y obras de construccidon
especializada previstas en el Capitulo 6000 “Inversién
Publica”.

50005100

Mobiliario y Equipo
de Administracion

Asignaciones destinadas ala adquisicion de toda clase de
mobiliario y equipo necesarios para el funcionamiento de
la Administracion Publica Municipal Descentralizada.

500051005101

Mobiliario

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de todo tipo de
bienes muebles que para el desempeno de sus funciones
requiera la Administracion Publica Municipal
Descentralizada. Comprende bienes, tales como:
escritorios, sillas, anaqueles, archiveros, libreros, mesas,
pupitres, entre otros.

500051005102

Equipo de
Administracion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos
propios para el desarrollo de las actividades en oficinas e
instalaciones de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada, tales como: maquinas de escribir,
sumar, calcular y registrar, equipo de aire acondicionado,
calentadores, refrigeradores, estufas, fotocopiadoras,
aspiradoras, enceradoras, grabadoras, radios,
televisores, dictafonos, microfilmadoras, etc.

500051005103

Equipo
Educacional y
Recreativo

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos
educacionales y recreativos, tales como: equipos y
aparatos audiovisuales, aparatos de gimnasia, pesas,
carruseles, proyectores, camaras fotograficas, entre
otros.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
500051005104 Bienes Artisticos y AAsignaciones destinadas alaadquisicion de toda clase de
Culturales objetos artisticos y culturales, tales como: pinturas,
esculpes, cuadros, colecciones diversas, ediciones
histéricas, pianos, 6rganos, equipos musicales para
bandas y orquestas, y en general, todos los que
constituyen acervo patrimonial artistico y cultural para el
municipio.
500051005105 | Adquisicion de Asignaciones destinadas al pago de indemnizaciones de
Muebles por todo tipo de bienes muebles, con cargo al presupuesto
Expropiaciones autorizado, cuando por razones de interés publico se
requiera su expropiacion. Esta partida solo se efectuara
por resolucion judicial o de autoridad competente.
50005200 Maquinaria y Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
Equipo todo tipo de maquinaria y equipo de uso agropecuario,
Agropecuario, industrial, de construccion, de comunicaciones vy
Industrial, de telecomunicaciones y demas maquinaria y equipo
Comunicaciones y €léctrico y electronico que requiera la Administracion
de Uso Informatico | Publica Municipal Descentralizada. Incluye toda clase de
equipos y bienes informaticos.
500052005201 |Maquinaria 'y Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinariay
Equipo equipo utilizados en las actividades agropecuarias, tales
Agropecuario como: tractores agricolas, cosechadoras, segadoras,
incubadoras, ordenadoras, trilladoras, fertilizadoras,
bombas de riego, desgranadoras, equipo de riego,
fumigadoras, roturadoras, entre otros.
Pueden cargarse a esta partida: Bombas de agua,
Criadoras para aves (de gas, de petroleo, etc.),
roturadoras.
500052005202 Maquinaria y Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinariay
Equipo Industrial |equipo industrial que requiera la Administracion Publica
Municipal Descentralizada, en el desempefio de sus
funciones, tales como: molinos industriales, calderas,
hornos eléctricos, motores, bombas industriales de
cualquier tipo, despulpadoras, pasteurizadoras,
envasadoras, entre otros.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
500052005203 |Maquinaria y Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria'y
Equipo de equipo utilizado en la construccion, tales como:
Construccion quebradoras, revolvedoras, palas mecanicas, tractores

oruga, motoconformadoras, escrepas, aplanadoras,
excavadoras, gruas, dragas, carretillas, entre otros.

500052005204 |Equipo y Aparatos |Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y
de Comunicacion |aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones, tales

y como: microondas, transmisores, receptores, equipos de
Telecomunicacion |télex, de radar, sonar, de radio navegacioén, de videotape,
amplificadores, equipos telefonicos y telegraficos, entre

otros.
500052005205 |Maquinaria y Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria'y
Equipo Eléctrico y |equipo eléctrico y electronico, tales como: generadores
Electrénico de energia, plantas, motogeneradoras de energia

eléctrica, transformadores, reguladores, equipo
electronico nuclear, moédulos, probadores, tableros de
transparencias, entre otros.

500052005206 Bienes Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo y
Informaticos aparatos de uso informatico para el procesamiento
electronico de datos y para el uso de redes, tales como:
computadoras, servidores, lectoras, terminales,
monitores, procesadores, tableros de control, equipos de
conectividad, impresoras, proyectores, moddems,
scanners, reguladores, nobreak, entre otros.

500052005207 |Maquinaria y Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de cualquier
Equipo Diverso otro tipo de maquinaria y equipo no incluidos o
especificados en los conceptos y partidas del presente

capitulo.
50005300 Vehiculos y Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicidén de
Equipos de toda clase de vehiculos y equipo de transporte terrestre,
Transporte ferroviario, aéreo, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de

transporte, necesarios para las operaciones de la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.
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Capitulo
500053005301

PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

Concepto

Vehiculos y
Equipo Terrestre

EGRESOS
Descripcion
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de
vehiculos y equipo terrestre, motorizados y no
motorizados, para el transporte de personas y carga, tales
como: automoviles, autobuses, camiones, camionetas,
tracto-camiones, tranvias, trolebuses, tractores,
ambulancias, carros para bomberos, motocicletas,
bicicletas, carretas, remolques, campers, entre otros.

500053005302

Vehiculos y
Equipo Ferroviario

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y
equipo de transporte ferroviario, tales como: locomotoras,
tractores ferroviarios, furgones, carros gondola, carros-
tanque, carros pasajeros, carros- plataforma, gruas
ferroviarias, armones ferroviarios, cabuses, entre otros.

500053005303

Vehiculos y
Equipo Maritimo,
Lacustre y Fluvial

Asignaciones destinadas a la adquisiciones de vehiculos
y equipo de transporte maritimo, lacustre y fluvial, tales
como: transbordadores, buque-tanque, barcos de
pasajeros y de carga, embarcaciones pesqueras,
remolcadores, lanchas, dragas marinas, diques flotantes,
entre otros.

500053005304

Vehiculos y
Equipo de
Transporte Aéreo

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y
equipo de transporte aéreo, de carga y de pasajeros, tales
como: aviones, helicopteros, avionetas, hidroplanos,
entre otros.

500053005305

Vehiculos y
Equipo Auxiliar de
Trasporte

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y
equipo auxiliar de transporte, usados para maniobras en
puertos, aeropuertos y almacenes, patios de recepciéon y
despacho, tales como: ascensores, gruas para remolcar
vehiculos, montacargas, remolques de plataforma, entre
otros.

50005500

Herramientas y
Refacciones

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
maquinas-herramienta, herramientas, refacciones vy
accesorios que requiera la Administraciéon Publica
Municipal Descentralizada. Dichas herramientas deben
reunir las siguientes caracteristicas: incrementar el valor
de los activos, ser de facil control por unidad en los
inventarios, tener un costo unitario relativamente elevado,
y un periodo de duracion mayor al del ejercicio fiscal.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS

Capitulo
500055005501

Concepto
Herramientas y
Maquinas-
Herramienta

Descripcion
Asignaciones destinadas a la adquisicion de
herramientas eléctricas y neumaticas, y maquinas-
herramienta, tales como: rectificadoras, cepilladoras,
amortajadoras, pulidoras, lijadoras, sierras, taladros y
martillos eléctricos, ensambladoras, fresadoras,
encuadernadoras, entre otros.

50005700

Bienes Inmuebles

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
todo tipo de bienes inmuebles utilizados en la
Administracion Publica Municipal Descentralizada, asi
como los gastos por indemnizacidon de los mismos.
Incluye los bienes inmuebles adquiridos mediante las
diversas modalidades de financiamiento.

500057005701

Edificios y Locales

Asignaciones destinadas a la adquisicion de edificios,
casas y locales que para desarrollar sus actividades
requiera la Administracion Publica Municipal
Descentralizada.

500057005702

Terrenos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de terrenos y
predios que para desarrollar sus actividades requiera la
Administracion Publica Municipal Descentralizada.

500057005703

Adquisicion de
Inmuebles por
Expropiacion

Asignaciones destinadas al pago de indemnizacion de
todo tipo de bienes inmuebles, con cargo al presupuesto
autorizado, cuando por razones de interés publico se
requiera su expropiacion. Comprende bienes tales como:
edificios, casas, locales y terrenos. Esta partida solo se
afectara por resolucién judicial o de autoridad
competente.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
6000 Inversion Publica |Agrupa las asignaciones destinadas a la creacion,
mantenimiento y conservacion de la infraestructura fisica
necesaria para el desarrollo del municipio mediante la
realizacion de obras publicas. Incluye el pago por
estudios de preinversion, proyectos planos, materiales
para construccion, pago de mano de obra, honorarios,
arrendamiento de maquinas, combustibles.

60006100 Obra Publica Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el pago de la
obra publica que la Administracion Publica Municipal
Descentralizada, contrate con personas fisicas o
morales. Se consideran obras: las construcciones,
reconstrucciones, ampliaciones, adaptaciones, mejoras,
servicios y estudios relacionados con las mismas.

El presupuesto se debe presentar con el costo total de la
obra publica que se contrate; la especificacion de los
diversos insumos que se requieran para su ejecucion se
tendran en los subpresupuestos que los contratistas de
las mismas presenten a las dependencias y organismos

publicos.
600061006103 |Otras Asignaciones destinadas a la contratacion de obras de
asignaciones para |instalacion de maquinariay equipo especializado, cuando
obra publica su costo resulta ser superior al de adquisicion de los

bienes que se adhieran alos inmuebles.
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PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

EGRESOS
Capitulo Concepto Descripcion
9000 Deuda Publica, Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir obligaciones
Pasivo Circulante [por concepto de su deuda publica, derivada de la
y Otros contratacion de empréstitos concertados a plazos, asi
como los derivados de las coberturas. Incluye los
adeudos de ejercicios fiscales anteriores.
90009100 Amortizacion de la |Asignaciones destinadas a cubrir la amortizacion del
Deuda Publica capital, derivada de los diversos créditos o
financiamientos autorizados o ratificados por el Organo
de Gobierno, colocados a plazo de un afo o mas en
instituciones nacionales y extranjeras, privadas o mixtas
de crédito u otros acreditantes, pagaderos en el interior y
exterior del pais, tanto en moneda nacional como
extranjera.
900091009101 |Amortizacion de la |Asignaciones destinadas al pago del capital de la deuda
Deuda Publica publica contratada con la banca nacional o extranjera,
publica o privada.
900091009102 |Amortizaciones de |Asignaciones destinadas al pago del capital derivado de
la Deuda por la colocacion de valores por el Gobierno Municipal
Emisién de Descentralizado.
Valores
Gubernamentales
90009200 Intereses de la Asignaciones destinadas al pago de intereses derivados
Deuda Publica de los diversos créditos o financiamientos contratados
con instituciones de crédito nacionales o extrajeras,
privadas o publicas y otros acreditantes tanto en moneda
nacional como extranjera.
900092009201 |Intereses de la Asignaciones destinadas al pago de intereses de ladeuda
Deuda Publica publica contratada con la banca nacional o extranjera,
publica o privada.
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Capitulo
90009300

PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Y EGRESOS

Concepto

Comisiones y
Gastos de la
Deuda Publica 'y

Descripcion

Asignaciones destinadas a cubrir comisiones y otros
gastos derivados de los diversos créditos por
financiamientos autorizados o ratificados por el Organo
de Gobierno, colocados a plazos en instituciones
nacionales y extrajeras, privadas y mixtas de crédito y
otros acreditantes, pagaderos en el interior y exterior del
pais, tanto en moneda nacional como extranjera. Incluye
las asignaciones destinadas a cubrir los importes
generados por las variaciones en el tipo de cambio o en
las tasas de interés en el cumplimiento de las
obligaciones de la deuda, asi como la contratacion de
instrumentos financieros denominados como futuros o
derivados.

900093009301

Comisiones de la
Deuda Publica

Asignaciones destinadas al pago de comisiones y gastos
de ladeuda publica.

900093009302 Costo por

coberturas

Asignaciones destinadas al pago de los importes
derivados por las variaciones en el tipo de cambio o en las
tasas de interés, en el tipo de cambio de las divisas y los
pagos derivados de la contratacion de otras coberturas
mediante instrumentos financieros derivados, asi como
las erogaciones que, en su caso, resulten de la
cancelacién anticipada de los propios contratos de
cobertura.

90009900

Adeudos de
Ejercicios Fiscales
Anteriores

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir las
erogaciones de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada, devengadas y pendientes de liquidar al
cierre de cada ejercicio fiscal o pasivo circulante.

900099009902 |Adeudos de

ejercicios fiscales
anteriores.

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones de las
dependencias y entidades, devengadas y pendientes de
liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior, derivado de la
contratacion de bienes y servicios requeridos en el
desempeno de sus funciones, para los cuales existid
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del
ejercicio fiscal en que se devengaron.

900099009903

Devoluciones de
Ingresos
Percibidos
Indebidamente en
Ejercicios Fiscales
Anteriores

Asignaciones destinadas a cubrir las cantidades
percibidas indebidamente, y no devueltas en el afo de su
origen, cuando la obligacion de devolverlas no haya
prescrito.
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C.CONCEPTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMAS

El presupuesto por programas y actividades se formula con el objeto de racionalizar y
supervisar, en forma adecuada y oportuna, los gastos que realizan las entidades
paramunicipales en el cumplimiento de su responsabilidad y se sustentan en los principios de
eficiencia, eficaciay economia.

El Presupuesto de Egresos por programas es un conjunto arménico de programas y
proyectos con sus respectivos costos de ejecucion a realizarse en el futuro inmediato; presta
una especial atencion a las actividades que una entidad paramunicipal realiza mas bien
que a los recursos que adquiere. Lo que le permite hacer una estimacién del costo de sus
programas y proyectos y compararlos con otras alternativas.

El Presupuesto de Egresos por Programas, al reflejar no sélo acciones inmediatas, sino
también metas de largo y mediano plazo, establecidas en programas globales o sectoriales de
desarrollo (Plan de Desarrollo Municipal), permite subsanar la falta de informacion de que
carecen los presupuestos tradicionales; implica por parte de la Administracion de la entidad
paramunicipal, la obligacion de alcanzar metas establecidas.

Bajo la técnica de presupuesto de egresos por programa el plan de trabajo es expresado
cuantitativamente en el presupuesto.

La ejecucion de dicho programa obliga a la divisiéon del trabajo; en consecuencia las
distintas unidades responsables de la ejecucidn tienen que trabajar separadamente, velando
por su programa operativo anual, pero en estrecha coordinacion, por ello se establecen los
diferentes programas.

El presupuesto tiene que formularse y expresarse en una forma tal que permita a
cada una de las personas responsables del cumplimiento de los objetivos concretos y del
conjunto de acciones correspondientes, encontrar en él una verdadera guia de accion que
elimine o minimice la necesidad de decisiones improvisadas.
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Las partes que intervienen en la técnica del presupuesto por programa son:

Los recursos: que comprende los recursos humanos, materiales, maquinaria, equipos y
servicios no personales necesarios para desarrollar las actividades contenidas en el Programa
OperativoAnual.

Los productos: son las obras y servicios que surgen como resultado de la combinacién
de los recursos en el proceso de trabajo de los diferentes programas de la entidad paramunicipal
y que son necesarios para lograr las metas y objetivos planificados.

Caracteristicas del Presupuesto de Egresos por Programas:
- El énfasis principal se pone en lo que la entidad paramunicipal hace.
- Asignalos recursos alos programas de acuerdo con las metas establecidas.

- Permite la medicion objetiva de los niveles de eficiencia de cada uno de los
programas.

- Proporciona informacién a diferentes niveles lo que apoya la toma de decisiones.

- Relaciona los recursos asignados con las actividades realizadas y los
responsables de ejecutarlas para la consecucién de las metas en un periodo
determinado, lo que permite la toma de decisiones correctivas de forma oportuna.

Objetivo de elaborar el Presupuesto

El presupuesto se elabora con el objetivo de prever las fuentes y montos de los recursos
financieros que se le entreguen a la entidad paramunicipal en un afio y asignarlos para el
financiamiento de los planes y proyectos, asi como para el funcionamiento de la estructura
organizativa aprobada para cumplir con los objetivos y metas de la entidad paramunicipal.
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Elementos que conforman el Presupuesto por Programas:

Los elementos del Presupuesto de Programas con los que se registran todas las
funcionesy trabajos que realiza la entidad paramunicipal son:

Programa: Es la categoria en la que se establecen los objetivos de
cada una de las funciones que la direccion de la entidad
paramunicipal debe llevar a cabo. Como tal suele reflejar
las funciones especializadas de las unidades
organizacionales. En una entidad paramunicipal los
programas se relacionan con las areas en las cuales esta
estructurada la organizacion.

Subprograma: Es la subdivision de aquellos programas que por su
amplitud requieren de varias etapas para poder ser
llevados a cabo. Cada subprograma fija metas parciales
relacionadas con un aspecto o area dentro del programa,
esto facilita la ejecucién de lo presupuestado y un
seguimiento especifico de las acciones planificadas asi
como de los recursos humanos, materiales y financieros
asignados.

Actividad: Representa el conjunto de acciones que la entidad
paramunicipal ejecuta dentro de un programa, para cumplir
con los objetivos del mismo, ejemplo: acopio y
acondicionamiento. El cumplimiento de los objetivos se
realiza de manera gradual a través de metas. Las metas
nos dan resultado parcial que sirve de base para poder
continuar con las actividades previstas en el programa.
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Tarea: Son las operaciones especificas que producen un
determinado resultado y que forman parte de una accion.

Partida: Reune o concentra la numeracion de cada uno de los
elementos de este programa, mas el numero de elementos
que le corresponde a cada una de éstas. Guarda una
relacion estrecha con las claves programaticas.

Indicador Valor numérico que provee una medida para ponderar el
desempeno cuantitativo y/o cualitativo de un sistema.

Etapas del Presupuesto por Programas:

El Presupuesto por programas se elabora y ejecuta a través del ciclo presupuestario
normal. Este cubre generalmente las etapas que se mencionan a continuacion:

e Formulacion.

e DiscusionyAprobacion.
e Ejecuciony Control.

e Evaluacion.

Al analizar la fase de formulacion, se precisan las actividades por realizar y los
elementos indispensables para el establecimiento de dicha técnica presupuestaria en la
entidad paramunicipal.

Las actividades que se deben realizar para la formulacién de un presupuesto por
programas en la administracion de la entidad paramunicipal, son las siguientes:

1. Formulacién de programas.
2. Fijacion de objetivos.
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Fijacion de metas.

Determinacion de indicadores.
Establecimiento de los costos de los recursos.
Formulacién de presupuestos.

o a ko

1. Formulacién de programas:

La programacion se concreta en un presupuesto detallado por renglones econémicos, es
decir, en gasto corriente, de inversién y de deuda publica.

Posteriormente a la asignacion de los recursos por funciones, sera necesario dividir cada
funcion en programas (y precisar el area que lo desarrollara). Entendiéndose éstos, como un
instrumento que integra y define objetivos en forma cuantitativa para alcanzar un “producto final”
incorporando los calculos de los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para
alcanzar aquellos objetivos.

2.- Fijacion de objetivos:

En esta parte se establecen las estrategias de reto, expresadas cualitativamente hacia la
direccion de los recursos y esfuerzo para cumplir con la mision.

Para poder construir los objetivos se debe determinar lo que se va lograr para cumplir con
la mision y la visidn, para ello se establecen acciones de la entidad paramunicipal para asegurar
su contribucion en el cumplimiento de los compromisos.

La caracteristica que deben tener los objetivos son: ser permanentes, susceptibles de
medicion, concretos y cualitativos e iniciar con una accion y verbo infinitivo.
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3. Fijacion de metas:

Cada programa o subprograma compone diversas actividades que deberan realizarse
para lograr sus metas. Las metas deben ser fijadas en unidades fisicas de “producto final” o
“actividad final”. Para ese efecto cada actividad incluira la enumeracion de las tareas especificas
por realizar. Por otro lado existen actividades gubernamentales que se pueden fijar
concretamente, como el caso de las obras de la infraestructura para los servicios publicos.
(Donde se establecen metas y su plazo de ejecucion).

4.-Determinacion de indicadores

Es un instrumento que mide las variables representadas en cifras que sefalan aspectos
significativos de un fendmeno. En las entidades paramunicipales los indicadores estan
relacionados con sus programas, subprogramas, resultados e impacto de sus acciones.

5. Establecimiento de los costos de los recursos:

Posterior a la fijacion de metas, se estableceran los costos del personal que va a ejecutar
la actividad y ademas el gasto que sera erogado por concepto de materiales y suministros.

Una vez especificadas las actividades y sus insumos correspondientes sera preciso
especificar también los costos totales de esas actividades. El calculo de los costos de los
insumos sera la suma de los precios de los recursos consumidos en las actividades y productos
finales.

Para conocer los costos de las actividades, se deberan encontrar los costos unitarios de
las mismas.

El costo unitario se calcula dividiendo el costo total entre el numero de productos o el
volumen del trabajo segun sea el caso.
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6. Formulacién del presupuesto:

Este proceso de formulacion, constituye propiamente la integracién en si del
presupuesto, se enlistan en forma vertical los gastos clasificados por capitulo y por objeto del
gasto, mientras que los programas en forma horizontal.

NORMATIVIDAD

1.-

El director administrativo, o en su caso, el area responsable del presupuesto de cada
entidad paramunicipal sera el responsable de integrar los programas de trabajo.

El director administrativo proporcionara de manera oportuna al personal
responsable todos los datos e informes que sean necesarios para laformulacion de
los presupuestos de ingresos y egresos, vigilando que se ajusten a las
disposiciones de Ley, al Plan Municipal de Desarrollo, plan de trabajo y otros
ordenamientos aplicables, asi como participar en la elaboraciéon de dichos
presupuestos.

El director administrativo debera vigilar que las unidades o areas responsables
establezcan sus objetivos y metas de acuerdo con las funciones que
oficialmente tienen asignadas en su decreto de creaciéon y reglamento interior.

El director Administrativo debera controlar los avances de manera estadistica
de los programas y proyectos, con el fin de tener actualizada la informacién de
cadaunade las unidades o areas de la entidad paramunicipal.

El director administrativo debera identificar los conceptos de costo que participan
para conseguir las metas y la realizacion de las actividades, proyectando el impacto
que tiene los recursos publicos y el importe de las ampliaciones que se requieran
durante el ejercicio.
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6.- Durante el ejercicio sera responsabilidad del director administrativo y de las
distintas areas de la entidad paramunicipal vigilar que el avance, tanto de metas
como de actividades, sean congruentes con el programa de trabajo y dar
seguimiento permanente a los mismos, para garantizar el cumplimiento de
las metas prioritarias.

7.- Esimportante que el area encargada de la evaluacion y seguimiento de cada entidad
paramunicipal, vigile los alcances en el avance de gestion financiera que se reportan
trimestralmente al Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla, para
verificar que las metas y actividades sean congruentes con el programa de trabajo
inicial.

8.- Seguimiento de los indicadores.
Estructura del Presupuesto de la entidad Paramunicipal por Programa

El presupuesto de la entidad paramunicipal por programa se relaciona directamente con
la estructura organizativa, porque cada area tiene su plan operativo y su presupuesto especifico.

ESTRUCTURA ESTRUCTURA
ORGANIZATIVA :> PROGRAMATICA
Direccion (o su equivalente) Programa
Departamento Subprograma
Seccién/ Proyecto Componente de Subprograma
PRESUPUESTO POR
PLANES :> PROGRAMAS:
ASIGNACION Y CONTROL

DE LOS RECURSOS
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La estructura organizativa de la entidad paramunicipal es la base sobre la cual se
conforma la estructura programatica del presupuesto, tanto de los programas de funcionamiento
como deinversion.

El sistema de presupuesto por programas permite flexibilidad para las entidades
paramunicipales, siendo éstas los que determinen el nivel de detalles que se requiere.
Dependera de la organizacion de cada entidad paramunicipal el numero de programas,
subprogramas y componentes de subprograma.

Con la finalidad de contar con una herramienta que permita el control, evaluacion y
medicién de cada uno de los diferentes programas clave a desarrollar en cada entidad
paramunicipal; durante su administracion; se desarroll6 el presente catalogo de programas:

CLAVE PROGRAMA/SUBPROGRAMA
0  ADMINISTRACION GENERAL
01-01 Reglamentos.
01-02 Zonificacion.
01-03 Padrones.

CLAVE PROGRAMA/SUBPROGRAMA

02-01 Limpia y recoleccion de basura , comercios e industrias.
02-02 Limpia y recoleccién de basura en mercados.

02-03 Limpia y recoleccion de basura en hospitales.

02-04 Limpia y recoleccién de basura en rastros.

02-05 Limpia y recoleccion de basura residencial.

02-06 Limpia y recoleccion de basura avenidas, parques y jardines.
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03  TRATAMIENTO DE RESIDUOS SOLIDOS
03-01 Pepeneo.
03-02 Transformacion.
03-03 Incineracion.
03-04 Reciclaje.
03-05 Disposicion final.
04  REORGANIZACION COMERCIAL
04-01 Locales.
04-02 Bodegas.
04-03 Sanitarios.
04-04 Tianguis.
06 ABASTO
05-01 Acopio.
05-02 Acondicionamiento.
05-03 Industrializacion.
05-04 Almacenamiento.
05-05 Transporte.
05-06 Distribucion.
05-07 Comercializacion.
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W
06-02 Evisceracion de Animales.
06-03 Servicios extraordinarios (esquilmos y desperdicios).
06-04 Distribucion de carnes.
07 CONTROLYVIGILANCIA
07-01 Procedencia del ganado.
07-02 Comercializacion (peso, calidad y precio).
08  SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
08-01 Corrales.
08-02 Refrigeracion.
08-03 Anfiteatro.
08-04 Transporte.
o TR Y
09-01 Artisticos.
09-02 Culturales.
09-03 Exposiciones.
09-04 Comercializacion.
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CLAVE PROGRAMA/SUBPROGRAMA
10-01 Instalaciones.
10-02 Equipo.

CLAVE PROGRAMA/SUBPROGRAMA

Si requiere ampliar los programas y subprogramas, lo podra efectuar sin cambiar
los existentes.
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D. PRESUPUESTO POR CENTRO DE COSTO

Con lafinalidad de que la entidad paramunicipal cuente con informacion veraz, oportunay
confiable que conlleve a una decisidn correcta y adecuada para cumplir con las necesidades que
la sociedad demanda, resulta indispensable llevar un control de recursos por cada una de las
unidades administrativas que lo integran.

Por lo que debera establecer un catalogo por centro de costos, de acuerdo con sus
necesidades, para efectuar el registro en el Sistema Contable Gubernamental Il.

E. CATALOGO DE FONDOS

Para un mejor control interno, el Sistema Contable Gubernamental Il considera un
catalogo de fondos, que es el registro de todos los recursos que la entidad paramunicipal recibe
para orientar su gasto a la consecucién y cumplimiento de los objetivos que cada tipo de
programa, subprogramay centro de costo necesita en laformulacién de un presupuesto.

Por lo que debera establecer un catalogo de fondos, de acuerdo con sus necesidades,
para efectuar el registro en el Sistema Contable Gubernamental Il.
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V1. ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
POR PROGRAMAS Y POR OBJETO

DEL GASTO PARA EL EJERCICIO CORRESPONDIENTE
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ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
POR PROGRAMAS Y POR OBJETO DEL GASTO PARA

EL EJERCICIO CORRESPONDIENTE

El presupuesto de egresos por programas para el aio del ejercicio correspondiente, se
procesara en disco compacto con la utilizacion de tres formatos basicos en excel que se
incluyen al presente como Anexos, con sus instructivos de llenado respectivos, considerando
los capitulos, conceptos y partidas del Sistema Contable Gubernamental |l con el que operan
las entidades paramunicipales.

a. FORMATO1:
DESGLOSE POR CAPITULO DEL GASTOY CENTRO DE COSTO

El primer documento que debe elaborarse es el formato denominado DESGLOSE POR
CAPITULO DEL GASTO Y CENTRO DE COSTO, con clave determinada de acuerdo con cada
uno de los programas y subprogramas de la entidad paramunicipales. (Anexo 1).

b. FORMATO 2:
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMAY CENTRO DE COSTO

El segundo formato, PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMAY CENTRO DE
COSTO integra la descripcidon de las metas por realizar sefialando el plazo, el costo anual, un
desglose por capitulo del gasto y sus indicadores; todos estos rubros se referiran a un
subprograma en especifico. Su clave va en correlacion con el catalogo de programas de las
entidades paramunicipales. Se elabora un formato por cada subprograma (Anexo 2).

Cabe destacar que se definiran dos elementos esenciales en la planeacién por programa,
el objetivo general y los indicadores; el primero servira para orientar la tarea que pensamos
ejecutar, los segundos seran el medio para medir el desemperio de la ejecucion del subprograma
especifico.

Los objetivos deberan plantearse como acciones y para ello deberan emplearse verbos
en infinitivo y ser susceptibles de medicidn; por ejemplo: incrementar el numero de exposiciones
artisticas en un 35% para el segundo bimestre; mejorar los servicios de limpia y recoleccion de
basura residencial durante el primer semestre. Los objetivos deben ser claros y concretos.
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Los indicadores son elementos de medicion y control que nos permitiran controlar y
mejorar las actividades de la direccion de la entidad paramunicipal. Se requiere por lo menos
dos indicadores de cada rubro de economia, eficiencia y eficacia. Dichos indicadores pueden
reflejarse como resultado de cumplimiento obtenido de una divisién del concepto o tarea
realizada entre el concepto o tarea programada.

c. FORMATO 3:
PRESUPUESTO DE EGRESOS CONSOLIDADO

El tercer documento es un formato concentrado que lleva por nombre PRESUPUESTO
DE EGRESOS CONSOLIDADO, con clave PEC. En éste se registraran todas las cantidades
totalizadas de los diversos subprogramas y que correspondan a cada uno de los programas de
la entidad paramunicipal desglosados por capitulo de gasto (ANEXO 3).

Su elaboracion es al final, porque su objeto es incluir la suma de todos los programas,
subprogramas y totales por capitulo de gasto que planee ejecutar la direccion de la entidad
paramunicipal.

Basicamente se denomina presupuesto de egresos consolidado porque en él se
presentan cuantitativamente las actividades que la administracion de la entidad
Paramunicipal realizara (por programas)y las cosas que adquirira (por objeto del gasto).
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Vil. PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL 1I
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PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

Sélo con el fin de contar con un caso concreto, se ejemplifica con el afio 2009.

A.CREARELANO DE TRABAJO 2009.

1. Escribirla clave de la entidad paramunicipal, el nUmero de usuario, la contrasena
y el aiio de trabajo 2009, al término presionar latecla ENTER.

Inicin
Sistema de Contabilidad Gubernamental

= Paramunicipales

Version 2.11

Clave del Sujeto:

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

Nimero del usuario: - ADMINISTRADOR

Contraseiia:

Trabajar con el Ejercicio: |ETiE)

¢Esc> CANCELAR <Enter> COMTINUAR

Escriba el ejercicio en la forma "2008" y oprima <Enter>
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
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CONTABLE GUBERNAMENTAL I

Antes de iniciar con el registro de los presupuestos en el Sistema Contable Gubernamental
II, debera actualizar la informacion, con las teclas (+) o (-) seleccione el mes inicial, asi como el
menu de utilerias y acceda a la opcion denominada “actualizar informacion a partir del
ejercicio anterior”, identificada conla letra “E”

SCGII: Mend principal

Datos a q Hovimientos an [ Gener_al:ifln Bienes g
Catilogos Fichas Polizas Traspasos de del disco  Reportes | Utilerias A Salir
generales al presupuesto obras y caritulas patrimoniales
* Incrementar mes = Reducit mes @8F Apuda 1. Copiar informacicn a respaldo
2. Cambiar la unidad de la carpeta de respaldo
PARAMUNICIPAL PARY 3. Definir las columnas de los reportes contables
4_Consultar el protocolo de comunicacion
5. Recuperar indices de tablas dafiados
6. Reprocesar informacion
1. Configuracidn
Sistema de Contabilida 2. Restaurar informacion a partir de respaldo
9_ Efectuar el ciemre del ejercicio
para A Abrir ejercicio cerrado por ermor
B. Efectuar cieme de ejercicio por cambio de administracion
Paramunici C. Consultar los cambios de administracion

Version E. Actualizar informacion a partir del ejercicio anterior

G. Generar avance fisico inicial de obras en proceso
H. Subir respaldos de otras carpetas

ADMINISTRADOR

INICIAL 2009 SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-» para reducir mes, <F1> para ayuda

Nota:

Verificar antes de continuar que se encuentre en el afio correspondiente a presupuestar.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

Debera seleccionar la opcién 1. “Actualizar Informaciéon a partir del ejercicio
anterior”.

En esta parte el Sistema Contable Gubernamental Il, traslada los programas, centros y
fondos.

Opciones

iQué desea hacer?
A _Hada
.|1. Actualizar informacidn a partir del ejercicio anterior
2. Actualizar cuentas a partir del ejercicio anterior por rangos

Seleccione:

La opcion 2 “Actualizar cuentas a partir del ejercicio anterior porrango”.

Se utiliza para trasladar en orden jerarquico los ingresos y egresos.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

En esta pantalla, aparece un mensaje sobre la informacién que debe actualizar, marque
con la letra "S" la opcion programas, fondos y costo. Para continuar presione la tecla <F2>
CONTINUAR.

Actualizacion a partir del ejercicio anterion

51 usted inicid este ejercicio cuando adn se encontraba trabajando
en el antenor, es posible que la informacion de este ejercicio no
esté actualizada porque probablemente en el ejercicio anterior capturd
nuevos folos. programas o fichas.

Marque con 5 la informacion que desea actualizar y oprima <F2» para
continuar o <ESC> para salir sin actuahzar.

HOTA: 5i actualiza contratos vigentes no olvide indicar después el
importe a aplicar en este ejercicio para cada uno de ellos.

Pasar programas:

Pazar fichaz de deudores:
Pazar fichaz de acreedores:
Pasar fichas de obra:

Paszar conceptoz de obra:
Paszar contratos:

Pagzar fichas de cuentas por cobrar pendientes: ||
Pagzar fichaz de cuentas por pagar pendientes: |[¥
Pasar fondos:

Pasar centros:

<Esc> CAMCELAR <F2> CONTINUAR

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

B. RELACIONAR EL PRESUPUESTO POR PROGRAMAS CON EL
PRESUPUESTO POROBJETODEL GASTO

1.En la pantalla del menu principal, con las teclas de signo (+) o (-) selecciones el mes
inicial y la opcion de Movimientos al Presupuesto.

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

INICIAL I SCGIPM0D

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

2. Para afadir movimientos al presupuesto, presione la palabra Ahade o la tecla
<Enter>.

Movimientos al presupuesto

Afiade J Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter>y| <Barra> <F3» <F§> <F9» <Punto> <F7> <Esc>

¢ # ncrementames = Reduce mes @A}guda 5

Bl Nimeo: [ Fecha | Cuenta [ Cantidad__[Fondo[Cento]| _ Obia___[Concep. Obra[Subprog| __ Concepto- S

<
INICIAL _ SCGIIPM00 ORDENADOS POR NUMERO

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

3.Enelcampo 1, escribir el nUmero de la subcuenta que va a presupuestar.
En el campo 2; anote el numero de fondo con que esta relacionada la partida de
gasto.
En el campo 3, escriba el centro de costo parala partida de gasto.
En el campo 4, escriba el nUmero de programa y subprograma para la partida de
gasto.
En el campo 5, escriba cantidad presupuestada para esta partida de gasto.
En el campo 6, indique si se trata de un presupuesto inicial (Los datos antes
mencionados, debera tomarlos del formato llamado Desglose por capitulo del gasto
y centro de costo) y al término presione la tecla <F2> o sobre la palabra GRABAR.

Datos de un movimiento presupuestal

Movimiento No.: 0000000001

Fecha: INICIAL SALDO AL MES:
(B 500021002101 1 J MATERIALES ¥ SUMINISTROS.

MATERIALES Y OTILES DE ADMINISTH
MATERIALES Y OTILES DE OFICINA

Fondo: 2 RECURSDS PROPIOS
Centro: 3 CONTABILIDAD

<F8> alta de cuenta

<F8> alta de fondo

<F8> alta de centio Subprogr: [T 4 ESPECTACULOS ARTISTICOS Y CULTL
<F8> alta de obra o RCIALIZACION

<FB> alta de subprograma idad: 15.000.00 i

E L PRESUPUESTO INICIAL 6
<F9> ver cuentas

<F3> ver fondos

<F9> ver centros

<F9> ver obras

¢F9> ver conceptos de obra

<F9> wver subprogramas

<Esc> cancelar
<F2> GRABAR

NOTA: Seguir estos pasos para capturar todas las partidas de gasto presupuestadas.

Antes de grabar la informacion con la tecla <F2>, verifique que los campos de registro
estén correctamente capturados; si no es asi, aparecera una alerta de aviso, ERROR! cuenta o
subprograma no encontrado.

Para presupuestar obra publica nueva, debe llenar los campos referentes al folio, en
forma alfabética asi como el concepto de la obra.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

C.PARAREGISTRAR EL REMANENTE DE EFECTIVO PORAPLICAR.

1.Caso de una obra que quedd en proceso y debe presupuestar el remanente del afio
2009, seqguirlos pasos del numero uno al tres de la letra “B”, de esta guia.

Para este caso el campo de folio debera registrar el numero de la obra que le fue
autorizado por la dependencia correspondiente.

2.Marque conla letra “S” en el campo 1 de remanente y grabe los datos presionando la
tecla <F2>, como a continuacion se muestra.

Datos de un movimiento presupuestal

Movimiento No.: 0000000001

SALDO AL MES:

0.00
0.00
0.00

<F8> alta de cuenta

<F8> alta de fondo

<F8> alta de centro

<F8> alta de obra

<F8> alta de subprograma

<F9> ver cuentas

<F3> ver fondos

<F3> ver centros

<F9> ver obras

¢F9> ver conceptos de obra

<F9> wer subprogramas

<Esc> cancelar
<F2> GRABAR

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

D. PARA VERIFICAR QUE LA INFORMACION CAPTURADA EN EL
SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTAL II, COINCIDA CON LA
INFORMACION DE LOS FORMATOS DENOMINADOS DESGLOSE
POR CAPITULO DEL GASTO Y CENTRO DE COSTO, PRESUPUESTO
POR PROGRAMAS Y CENTRO DE COSTO Y PRESUPUESTO
CONSOLIDADO.

Consulte los reportes denominados, Lista de Movimientos Presupuestales,
Comportamiento Presupuestal y Comportamiento Presupuestal por Programas.

1.1. LISTA DE MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES:
1. Este reporte sélo se emite en el mes inicial, por lo que debera seleccionarlo con las

teclas de signo (+) o (), posteriormente presione sobre la palabra Reportes y
accedera a esta opcion.

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

INICIAL | SCGIPM00

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

2. Seleccione laopciéon 1, “Reportes financieros”.

SCGII: Menu principal

Datos Hovimientos (D CEIERED Bienes
Catalogos Fichas Polizas Traspasos e del disco | Reportes | Utilerias i Salir
generales al presupuesto obras  y caritulas patrimoniales

* Incrementar mes = Fieducit mes & Ayuda 1. Reportes financieros

2. Reportes financieros por fondo especifico
PARAMUNICIP|__ 3 0tros reportes

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

3. Seleccione la opcion D, Lista de movimientos presupuestales.

Meni de reportes financieros

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

*+ |ncrementar mes == Reducit mes @A}luda

£0Qué reporte desea imprimir?

0. Hinguno

1. Impresion de caratulas no definitivas
2. Estado de ingresos y egresos

3. Estado de posicion financiera

4. Mayor general

5. Andlisis de saldos mensuales

6. Balanza de comprobacion

7. Relaciones analiticas

8. Presupuesto inicial del ejercicio

D. Lista de

E. Lista de traspasos

F. Diario

G. Impresion masiva de pilizas
H. Reportes de contratos

I. Reportes de fichas por pagar
J. Reportes de fichas por cobrar
K. Auziliares de mayor

L. Auxiliares por periodo

9. Compor i pr p I por it M. Centros de costo

A. Comportamiento presupuestal por programas

B. Eficiencia por programa

C. Avance fisico-financiero

Seleccione:

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

En esta pantalla, podra ordenar el reporte, con base en una de las siete opciones
preestablecidas, enseguida escriba el primer y ultimo folio de la asignacion
presupuestal, finalmente para visualizar el reporte en pantalla presione la tecla <F2> o
seleccione la palabra CONTINUAR.

Reportes

Empezar con: IMICIAL  PRESUPLESTO IMICIAL
<Esc> CANCELAR 0000000001

Terminar con: 000000000 IMICIAL  PRESUPLESTO IMICIAL
Con subtotales:

<F2> CONTINUAR

Modo ejecutivo:

ial ¥ el movimiento final.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

5. Si desea imprimirlo, presione la letra <I> del teclado o el comando IMPRIMIR.

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACIOHN
RFC:
LISTA DE MOUVIMIEWTOS CORRESPONMDIEWTE AL MES DE INICIAL

IHICIAL

INICIAL

Himero Cuenta Concepto Ingre |~

00000000681 200821002161 HMATERIALES ¥ SUMINISTROS
MATERIALES ¥ OTILES DE ADMIMISTRACION
MATERIALES ¥ OTILES DE OFICIMA
FOMDO: 6188
RECURSOS PROPIDS
CENTRO: @5
COMTABILIDAD
SUBPROGRAMA: 8984
ESPECTACULOS ARTISTICOS ¥ CULTURALES
COMERCIALIZACION
PRESUPUESTO INICIAL

0000000002 600AG61006104 IMUERSION POBLICA
0BRA PUBLICA
URBANIZACION
FOMDO: @188
RECURSOS PROPIOS
CENTRO: @5
COMTABILIDAD
OBRA: 12045
INST DE ILUMINACION EN BLUD SN JOSE
COMCEPTOD: EXC
EXCAVACION
SUBPROGRAMA: 1881
HANMTEMIMIENTO
INSTALACIOHNES
PRESUPUESTD INICIAL

<¥> ¥ISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc» SALIR

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
[

109



PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

1.2. COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL

1. Este reporte no se emite en el mes inicial, por lo que debera cambiar al mes préximo,
conlateclade signo (+) o (-), posteriormente seleccionar la opcién de REPORTES.

SCGII: Ment principal

o Avance Generacid .
LD Catilogos Fichas Lo D Polizas Traspasos de del disco || Reportes | Utilerias er!wj q Salir
generales al presupuesto P patrimoniales
obras ¥ caratulas

+ Incrementar mes = Reducit mes |48 Apuda

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

w 2009 SCGIIPM00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

2. Del menu de reportes, seleccionar la opcion "1" Reportes financieros.

SCGII: #end principal

Datos , . Hovimientos . GIEITED Gener_al:lon .. Bienes .
Catilogos Fichas Pilizas Traspasos de del disco | Reportes | Utilerias 5 5 Salir
generales al presupuesto = patrimoniales
obras ¥ caratulas

+ Incrementar mes = Fieduci mes & Ayuda 1. Reportes financieros

2. Reportes financieros por fondo especifico
PARAMUNICIP| 3 0Uros reportes

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-» para reducir mes, <F1> para ayuda

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

3. Posteriormente elija la opcion namero 9, Comportamiento presupuestal por
cuentas.

Ment de reportes financieros

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

+ Incrementar mes = Reducir mes @Ayuda

£0ué reporte desea imprimir?
0. Hinguno D. Lista de

1. Impresion de cardtulas no definitivas E. Lista de traspasos

2. Estado de ingresos y egresos F. Diario

3. Estado de posicion financiera G. Impresion masiva de polizas
4. Mayor general H. Reportes de contratos

5. Andlisis de saldos mensuales I. Reportes de fichas por pagar
6. Balanza de comprobacion J. Reportes de fichas por cobrar
1. Relaciones analiticas K. Auxiliares de mayor

8. Presupuesto inicial del ejercicio L. Auxiliares por periodo

9. Comp i pr p 1 por it M. Centros de costo

A. Comportamiento presupuestal por programas

B. Eficiencia por programa

C. Avance fisico-financiero

Seleccione:

ADMINISTRADODR

SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

4. En esta pantalla, puede definir los datos que quiera que aparezcan en el reporte, para
ello cuenta con cuatro opciones que se visualizan en el primer recuadro, a continuacion
seleccione: 1 Para ordenar el reporte, 2 escriba el numero de cuenta o subcuenta con
que empezara y terminara el reporte, 3 escriba la letra E para las cuentas de Egresos, y
en el numero 4 la letra S o N, que significa si desea o no incluir programas o
subprogramas, presione <F2>para CONTINUAR.

Reportes

Ordenar por: 1 POR HOMERD

Empezar con: noot s, 2
—

Terminar con: 900039009903 DEY. DE ING. FERC. INDEE. EM EJ. FIS. AN
Ingrezos 6 Egresos: 3

<F?> CONTINUAR Con subprogramas :

<Ezc> CANCELAR

Fara imprimir s

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

5. Sidesea imprimirlo, presione la letra <I> del teclado o el comando IMPRIMIR.

PARAMUHICIPAL PARA EUALUACIOHN
RFC:
COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL DE EGRES0S CORRESPONMDIENTE AL MES DE EHERO

Nilmero Hombre Inicial Rem
2008 MATERIALES ¥ SUMINISTRDS . 15,8808._008
20002100 MATERIALES ¥ QTILES DE ADMINISTRACIOH 15 ,0080_00
2@06z21002181 MHTERIHQES ? UTILES DE OFICIHA 15 ,080._00
4Ba0a THUERSION PUBLICA A.aa 2a,
688G 180 OBRA PUBLIGH a.88 3a,
60085100618 URBANIZACIOH a.8a 38,
TOTAL - 15 ,08808._088 2a,

<¥> VISTA PRELIMINAR <> IMPRIMIR <Esc> SALIR

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL Il

1.3. COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL POR PROGRAMAS

1. Para comprobar que los importes que se reflejan en el presupuesto por objeto del
gasto coincidan con los importes de los programas y subprogramas al que estan
relacionados, verifique el reporte denominado comportamiento presupuestal por
programas, realizando los siguientes pasos:

2. Seleccione laopcién numero 1, “reportes financieros “del menu de reportes.

SCGII: Ment principal

Datos , . Hovimientos . GERITED Bener_al:lon .. Bienes .
Catdlogos Fichas Pdlizas Traspasos de del disco | Reportes | Utilerias - 5 Salir
generales al presupuesto = patrimoniales

obras v cardtulas

* Incrementar mes = Reduci mes @ Ayuda | 1. Reportes financieros ‘

PARAMUNICIP__3- 0tros reportes

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

SCGIIFM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL SISTEMA

CONTABLE GUBERNAMENTAL I

3. Del menu de reportes financieros, seleccione la letra A, “Comportamiento
presupuestal por programas”.

Ment de reportes financiernos

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

* Incrementar mes == Feducir mes @Ayuda

£Qué reporte desea imprimir?
0. Hinguno D. Lista de

1. Impresidn de caratulas no definitivas E. Lista de traspasos

2. Estado de ingresos y egresos F. Diario

3. Estado de posicion financiera G. Impresion masiva de pilizas
4. Mayor general H. Reportes de contratos

5. Anilisis de saldos mensuales I. Reportes de fichas por pagar
6. Balanza de comprobacidn J. Reportes de fichas por cobrar
7. Relaciones analiticas K. Auxiliares de mayor

8. Presupuesto inicial del ejercicio L. Auiliares por periodo

9. Compor i pr tal por it M. Centros de costo

A. Comportamiento presupuestal por programas

B. Eficiencia por programa

C. Avance fisico-financiero

Seleccione:

ADMINISTRADOR

2009 SCGIIPMO0 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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4. En esta pantalla, puede definir los datos que quiera que aparezcan en el reporte, para
ello seleccione lo siguiente: 1 para ordenar el reporte, elija una de las dos opciones
que se visualizan en el primer recuadro, 2 escriba el nimero de programa o
subprograma con que empezara y terminara el reporte, 3 en el campo de opcién,
puede incluir en el reporte, cuentas de mayor, cuentas de segundo nivel, cuentas
de tercer nivel, cuentas de cuarto nivel o ninguna de las anteriores, seleccionando
el numero correspondiente segun la opcién, al término presione la tecla
CONTINUAR O <F2>.

Reportes

Ordenar por: POR HUOMERD

Empezar con: SECTOR SaLUD
<Ezc> CANCELAR

Termminar con: ATEMCION CIUDADAMNA

<F2> CONTINUAR
Dpcidn:

La opcidn puede zer; O=omitir dezgloze por cu ) z de nivel 3, 17=cuentas de nivel 4.

Para impririr zdlo un ranga, r &l programa inicial w el programa final

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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5. Sidesea imprimirlo, presione la letra <I> del teclado o el comando IMPRIMIR.

PARAHMUHICIPAL PARA EVALUACIOH
RFC:
COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL POR PROGRAMAS CORRESPONDIEWNTE AL MES DE EMERO

iimero Hombre Inicial Rema
N

a9 ESPECTACULOS RBTTSTIEDS ¥ CULTURALES 15, 080,88

agay COMERCIALIZACION 15, 000808

18 HANTEHIHIEHNTO a.0a 20,0
1881 IMSTALACIONES a.8a8 38,8
TOTAL 15, 00080 30,0
< >

<¥>» ¥ISTA PRELIMINAR <|> IMPRIMIR <Ezc> SALIR

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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VIiil. ELABORACION DEL PRESUPUESTO

DE INGRESOS
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
__________________________DEINGRESOS

PROCEDIMIENTOS PARA REGISTRAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS EN EL
SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTALII.

A. REGISTRAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS EN EL SISTEMA
CONTABLE GUBERNAMENTALII.

1. Seleccione el mes inicial con las teclas de signo (+) o (-), asi como el menu
de movimientos al presupuesto.

. SCGII: Menid principal

i Avance Generacidn o
LTS Catalogos Fichas (TS Polizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias B'er!“ . Salir
generales al presupuesto patrimoniales

obras ¥ caritulas

* |ncrementar mes ™ Reducii mes @Ayuda

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

INICIAL 2009 I SCGIIPM.00 Oprima <+> para avanzar mes, <-» para reducir mes, <F1> para ayuda
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
DEINGRESOS

2. Presione lasteclas, <Enter>o Ainade, para efectuar un primer movimiento.

SCGII: Movimientos al presupuesto

Afiade |Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> \<Barra> <F3> <F3> <F9> <Punto> <F7> <Esc>
' # |ncrementames == Reduce mes @Ayuda

B Nomew | Focha |  Cuma | Cowdad|FondolCeno|  Obra__|Conoep Obralsupiog|  Concopto: ES

INICIAL

INICIAL SCGIIPM-00 ORDENADOS POR NUMERO

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
|

122



ELABORACION DEL PRESUPUESTC
__________________________DEINGRESOS

3. En el campo 1 escribir el numero de la subcuenta de ingresos, que va a
presupuestar.
En el campo 2 escriba el fondo relacionado con la subcuenta a presupuestar.
En el campo 3 escriba el centro de costo a presupuestar.
En el campo 4 escriba la cantidad presupuestada.
En el campo 5 indique que se trata de un presupuesto inicial, al término presione la
tecla <F2> o sobre la palabra GRABAR.

"

Dates de un movimiento presupuestal

Movimiento Mo.: 0000000003

SALDD AL MES:

<F8> alta de cuenta
<F&> alta de fondo

<F8> alta de centro

<F8> alta de obra

<F8> alta de subprograma

<F9> ver cuentas

<F3> ver fondoz

<F3> ver centros

<F9> ver obras

<F9> ver conceptos de obra

<F3» wer subprogramas

<Esc> cancelar
<F2> GRABAR

NOTA: Seguir estos pasos para capturar todas las partidas de ingreso presupuestadas.

Antes de grabar la informacién con la tecla <F2>, verifique que los campos de registro
estén correctamente capturados; si no es asi, aparecera una alerta de aviso jERROR! cuentano
encontrada.

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
|



ELABORACION DEL PRESUPUESTC
DEINGRESOS

B. PARA VERIFICAR LOS IMPORTES CAPTURADOS COMO PRESUPUESTO DE
INGRESOS EN EL SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTALII.

Para verificar los importes capturados como Presupuesto de Ingresos en el Sistema
Contable Gubernamental Il, consulte el reporte de lista de movimientos presupuestales y
presupuesto inicial del ejercicio.

1. Efectuelospasos1,2,3,4y5delincisoD, de este manual.

NOTA: escriba en el campo llamado empezar con y terminar con, el numero
consecutivo que asigno el Sistema Contable Gubernamental Il, al registrar un
movimiento presupuestal, para continuar, presione las teclas <F2> o
CONTINUAR.

Reportes

Empezar con: INICIAL  PRESUPLUESTO IMICIAL
<Esc> CANCELAR 0n000000m

Terminar con: Q000000002 IMICIAL  PRESUPUESTO IMICIAL
<F2> CONTINUAR
Con subtotales:

Modo ejecutivo:

Oprima <F2» para continuar & <ESC para cancelar.
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
__________________________DEINGRESOS

2.PRESUPUESTOINICIAL DEL EJERCICIO.

1. Para comprobar que el importe de los ingresos y los egresos presupuestados no
difieren uno del otro, verifique el reporte denominado Presupuesto inicial del
ejercicio, realizando los siguientes pasos:

2. Seleccione elnumero 1, “reportes financieros” del menu de reportes.

SCGII: Menti principal

- Avance Generacidn q

10 Catdlogos Fichas LIS Pélizas Traspasos de del disco | Reportes | Utilerias H"m.% . s

generales al presupuesto 5 patrimoniales
obras  y caritulas

* Incrementar mes ™ Reducii mes @A}guda 1. Reportes financieros

PARAMUNICIp|__3: 0tros reportes

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para

Paramunicipales

Version 2.11

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGIIPM-00 Qprima <+> para avanzar mes, <-» para reducir mes, <F1> para ayuda
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ELABORACION DEL PRESUPUEST
DEINGRESOS

3. Del menu de reportes financieros, seleccione el numero 8, Presupuesto inicial del
ejercicio.

Ment de reportes financieros

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION

+ Incrementarmes ™ Reduci mes @Ayuda

£0ué reporte desea imprimir?
0. Hinguno D. Lista de

1. Impresion de caratulas no definitivas E. Lista de traspasos

2. Estado de ingresos y egresos F. Diario

3. Estado de posicion financiera G. Impresion masiva de pdlizas
4. Mayor general H. Reportes de contratos

5. Andlisis de saldos mensuales I. Reportes de fichas por pagar
6. Balanza de comprobacidn J. Reportes de fichas por cobrar
7. Relaciones analiticas K. Auxiliares de mayor

. Presupuesto inicial del ejercicio L. Auxiliares por periodo

9. Compor i pr p por it M. Centros de costo

A. Comportamiento presupuestal por programas

B. Eficiencia por programa

C. Avance fisico-financiero

Seleccione:

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
__________________________DEINGRESOS

4. En esta pantalla debera definir los campos correspondientes para dar formato al
reporte y una vez definido, presione CONTINUAR o <F2>.

Reportes

Cifraz en miles:

Long. de cifraz [1..18]:
Nidmero de decimales:
Ezpaciado entre cifras:

<Esc> CAMCELAR -
Mumerar paginas:

<F2> CONTINUAR Orientacion [¥.H]:

Tamano fuente:

Margen:

Eliminar ctaz. en cero:

EEFEEEE E=

Oprima para continuar & < \ara cancelar.
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
DEINGRESOS

5. Sidesea imprimirlo, presione la letra <I> del teclado o el comando IMPRIMIR.

PARAMUNICIPAL PARA EVALUACION
RFC:
PRESUPUESTO INICIAL DEL EJERCICID 2887

CUENTA CONCEPTOD INGRESDS:
82a8 DERECHOS a.88
a300 PRODUCTOS g.80
a4y a8 APROVECHAMIENTOS a.88
a5 oo INGRES0S POR SUBSIDIOS g.80
8688 INGRESO0S EXTRAORDINARIOS a.88
LT D R R R G e S e B B e g a.88

CUENTA CONCEPTOD EGRESDS:
1888 SERUVICIOS PERSOMALES a.88
20008 MATERIALES ¥ SUMINISTROS 15,.0008.00
Jaes SERVICIOS GEMERALES a.88
Looa SUBSIDIOS, TRASFEREHMCIAS ¥ AYUDAS g.8e
5888 BIENMES MUEBLES E INMUEBLES a.88
6008 TNUERSION PUBLICA 30,000.00
o888 DEUDA PUBLICA PASIVD CIRCULAMTE ¥ OTROS a.88
DT e s sy s s oy oy ey ey L45.000.00

<¥> ¥ISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Ezc» SALIR
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
__________________________DEINGRESOS

C.GENERARDISCO DE RESPALDO DE INFORMACION.

1. Para generar el disco de respaldo del Sistema Contable Gubernamental Il, debera
situarse en el mes inicial y seleccionar del menu utilerias la opcion numero 1
“Copiarinformacion arespaldo”

Avance Generacion
Polizas Traspasos de deldisco  Reportes
obras  y caritulas

Datos Hovimientos

Catalogos Fichas Bienes
generales al presupuesto

patrimoniales

+ Incrementar mes = Reducir mes @A}guda

PARAMUNICIPAL PAR 3. Definir las columnas de los reportes contables
4_Consultar el protocolo de comunicacion

4. Recuperar indices de tablas dafiados
6. Reprocesar informacion
1. Configuracidn
Sistema de Contabilidal $. Restaurar informacion a partir de respaldo
9. Efectuar el cieme del ejercicio
AL Abrir ejercicio cerrado por emor
B. Efectuar ciemre de ejercicio por cambio de administracion
C. Consultar los cambios de administracidn
D. Consultar clases de cuentas
E. Actualizar informacion a partir del ejercicio anterior
F. Generar poliza de apertura para este ejercicio
G. Generar avance fisico inicial de obras en proceso
H. Subir respaldos de otras carpetas

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGIIPM-00 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
DEINGRESOS

2. Seleccione a partir del mes cero (0) y presione <ENTER> para CONTINUAR.

Pregunta

iA partir de qué mes desea respaldar [0..12]7?

g
<Ezc> CAMCELAR <Enter> CONTINUAR

3. Especifique hasta el mes cero (0) y presione <ENTER> para CONTINUAR

Pregunta

ijRespaldar desde el mes 0 hasta el mes [0..12]7

<Eszc> CAMCELAR <Enter> CONTINUAR

Prevencion y Certeza, Transparencia en la Fiscalizacion
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
__________________________DEINGRESOS

4. Enestapantalla, aparece la descripcion de la informacion inicial por respaldar.

Himero de discos:
Datos generales:
. cambios:
. clazes:
. cuentas:
. programas:
. fichas de deudores:
. fichas de acreedores:
. fichas de obra:
. conceptos de obra:
. contratos:
. fichas por cobrar:
. fichas por pagar:
. movimientos presupuestales:
. lragpasos prezupuestales:

. pahizas:

. partidaz de polizas:

. avances fisicos:

. partidas de avances:
. fondos:

[ =T N — R — TN — N — I — R — [ — Y Y — Y —— I — R — I — O — Y — Y — Y — i — Y — |

. centros:

Oprima <Ezc> para cancelar el proceso
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ELABORACION DEL PRESUPUESTC
DEINGRESOS

5. Esta pantalla muestra que el proceso se termino, presione la opcion ENTERADO.

Terminado.
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IX. ENTREGA FORMAL DE LOS PRESUPUESTOS
DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA ENTIDAD PARAMUNICIPAL

AL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
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ENTREGA FORMAL DE LOS PRESUPUESTOS DE
INGRESOS Y EGRESOS DE LA ENTIDAD PARAMUNICIPAL
AL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

Debera remitir al Organo de Fiscalizacién Superior del Estado la siguiente informacion:

A). DELSISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTALII:

»  Disco compacto o disquete de tres y media pulgadas que contenga el respaldo de

los presupuestos de Ingresos y Egresos del Sistema Contable Gubernamental Il
con:

e Lista de movimientos presupuestales de ingresos.
e Lista de movimientos presupuestales de egresos.
e Comportamiento presupuestal.

e Comportamiento presupuestal por programas.

e Presupuesto Inicial del ejercicio.

B). FORMATOS EN EXCEL PARA PRESUPUESTO DE EGRESOS POR
PROGRAMAS:

> Disco compacto o disquete de tres y media pulgadas que contenga el
respaldo de los formatos en Excel de:

e Desglose por capitulo del gasto y centro de costo.
¢ Presupuesto de egresos por programa y centro de costo.
e Presupuesto de egresos consolidado.

C). COPIA DEL ACUERDO DEL CONSEJO DE DIRECTIVO DE LA ENTIDAD
PARAMUNICIPAL DEBIDAMENTE CERTIFICADA POR FUNCIONARIO
COMPETENTE O EN SU CASO LEGALMENTE EXPEDIDA, QUE ESPECIFIQUE
LA APROBACION DE LOS PRESUPUESTOS.
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ENTREGA FORMAL DE LOS PRESUPUESTOS DE
INGRESOS Y EGRESOS DE LA ENTIDAD PARAMUNICIPAL

AL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

D). OFICIO DE PRESENTACION.
e Presupuesto de ingresos y egresos (Anexo 4).
E). FECHADE ENTREGA:

A mas tardar, dentro de los cinco dias siguientes a aquél en el que se haya aprobado la
Ley de Ingresos del Municipio de que se trate.
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CONCLUSION

La base del sistema general de control, registro e informacion gubernamental, esta
representado porlaLey delngresosy el Presupuesto de Egresos.

Con base en ello desde el punto de vista del egreso existe el control presupuestal y control
programatico.

Entendiéndose por control presupuestal el registro de las cifras del presupuesto
autorizado, las modificaciones en aumento o disminucion que se dan en un afio y las
deducciones de estas cifras, por erogaciones, que se presentan en el mismo periodo. Las
caracteristicas de las operaciones base de registro, se pueden identificar de la siguiente
manera:

a. Agquellas que comprenden bienes y servicios, recibidos, pagados en efectivo (base
efectivo).

b. Aquellos que habiendo recibido bienes y servicios, su pago se encuentra pendiente
(ajuste anual de compromisos).

De lo cual se desprende que el control presupuestal tiene una vigencia de un aino a
cuyo término, se cancelan los registros para volverlos abrir al aio siguiente con las cifras
del nuevo presupuesto correspondiente. Por la caracteristica de todo presupuesto, que
consiste en ser elaborado sobre una base “estimativa”, se da el caso en el periodo de ejercicio
de que el mismo fue excesivo, situacién que obliga reducir los recursos para su utilizacién en
otros renglones de mayor necesidad, o bien, que siendo insuficiente se requiera asignarle
recursos adicionales que permita lograr los objetivos y metas previstas; en estas circunstancias
la cifra original del presupuesto se puede modificar en aumento o disminucién por
transferencia interna aumentando o disminuyendo las cifras entre programas,
subprogramas o partidas presupuestales.

De los recursos que se asignan originalmente y de sus modificaciones, se deducen las
cantidades que erogan por pago de bienes y servicios recibidos con lo cual en todo momento, o
alfin del afo se esta en posibilidad de conocer:
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CONCLUSION

a. Presupuestoautorizado.
b. Modificaciones presupuestales.
c. Cantidades erogadas o presupuesto ejercido.

Las disposiciones vigentes imponen la obligacion de que no se deberan efectuar
erogaciones que no estén previstas en los presupuestos o que estando previstas no existe
disponibilidad de recursos para cubrirlas; lo anterior bajo pena de imponer sanciones a los
funcionarios que incurran en este tipo de irregularidad; asi el control presupuestal en sus
diferentes programas, subprogramas y partidas debera siempre presentar saldos
positivos o en el mejor de los casos quedar saldadas o con saldo cero.

El documento en que se concentra o resumen los movimientos generados por el control
presupuestal, estan representados por el comportamiento presupuestal que al principio de
cada afio se abre con las cifras del presupuesto autorizado, desagregadas a nivel de partida
dentro de cada programay subprograma.

La “Contabilidad Programatica”, se refiere al control de los objetivos y metas que
anualmente se fijan o establecen y estan incorporados en los presupuestos de egresos. Estas
metas pueden sufriraumentos y disminuciones en razén de si se asignan mas 0 menos recursos
para su cumplimiento; la base de control es la comparacién de estas metas originales y/o
modificadas contra las efectivamente realizadas o cumplidas, diferencia que permite determinar
si hubo EFICIENCIAen el ejercicio de recursos presupuestales.

La forma de controlar el desarrollo de programas es a través de lo que se conoce como
“seguimiento fisico financiero”. Mecanismo dentro del cual todos los sujetos de revision,
periddicamente para su conocimiento y evaluacion, lo generan a través del Sistema Contable
Gubernamental ll, en el reporte llamado comportamiento presupuestal por programas.
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ANEXOS

Los formatos que a continuacion se presentan deberan ser llenados cuidadosamente,
respetando los titulos y conceptos marcados. Si por las caracteristicas de su impresora tiene la
necesidad de mover la orientacién de los mismos, lo puede hacer, siempre que no cambie la
esencia.
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ANEXO |
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ANEXO |

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DENOMINADO
“DESGLOSE POR CAPITULO DEL GASTO Y CENTRO DE COSTO”

NUMERO CONCEPTO DESCRIPCION
1 Nombre de la Especificar el nombre oficial como lo marca el
Paramunicipal decreto de creacion.

2. Hoja:...de:... Marcar el niumero consecutivo y final del total
de los formatos utilizados.

3. Programa Escribir la actividad indicada de acuerdo con
el catalogo establecido.

4. Numero de Plasmar de acuerdo con el catalogo

Programa establecido la clave correspondiente.

5. Subprograma Escribir la actividad indicada de acuerdo con
el catalogo establecido.

6. Numero de Plasmar de acuerdo con el catalogo

Subprograma establecido la clave correspondiente.
7. Partida Indicar en este rubro, el niumero del capitulo,
Presupuestal concepto y partida de gasto segun
corresponda.

8. Nombre Anotar el nombre de la partida del gasto de
acuerdo con el catalogo de cuentas del
sistema de contabilidad.

9. Subtotal por Registrar el importe presupuestado por

capitulo de gasto | partida de gasto.

10. Costo anual Registrar la suma total de las partidas que
corresponda por capitulo del gasto.

1. Centro Seiialar el numero del centro de costo.

12. Nombre del centro |Anotar el concepto de acuerdo al catalogo
establecido.

13. Fondo Numero de fondo.

14. Nombre de fondo | Anotar el concepto de acuerdo al catalogo
establecido.

15. Total Sumar los costos anuales.

16. Plazo de ejecucion Marcar el tiempo que se empleara para la

ejecucion de cada subprograma.
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ANEXO I

LOGOTIPO DE LA

PARAMUNICIPAL

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMAS Y CENTRO DE COSTO

PARAMUNICIPAL:

D)

[ HOJA: DE:@J

PROGRAMA:

NUMERO DE PROGRAMA:

SUBPROGRAMA:

NUMERO DE SUBPROGRAMA:

CENTRO DE COSTO:

NUMERO DEL CENTRO DE COSTO:

Ol ClCI0

EEE®

FONDO: NUMERO DE FONDO:
OBJETIVO GENERAL
INDICADORES
METAS
NUMERO DESCRIPCION

PLAZO DE EJECUCION

COSTO ANUAL

O

)

TOTAL

TOTALES POR CAPITULO DE GASTO

D

I'S. PERS.

Il MAT. Y SUM. Il SER. GEN.

IV SUB., TRANS. ,
AYUDAS

V BM. E INM. VIINV. PUB.

IX D. PUB., PAS.
CIR. Y OTROS

TOTAL
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ANEXO I

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DENOMINADO
“PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMAY CENTRO DE COSTO”

NUMERO CONCEPTO DESCRIPCION
1 Nombre de la Especificar el nombre oficial como lo marca el
' Paramunicipal decreto de creacion.

2. Hoja:...de:... Marcar el numero consecutivo y final del total
de los formatos utilizados.

3. Programa Escribir la actividad indicada de acuerdo al
catalogo establecido.

4. Numero de Plasmar de acuerdo con el catalogo

Programa establecido la clave correspondiente.

5. Subprograma Escribir la actividad indicada de acuerdo con
el catalogo establecido.

6. Numero de Plasmar de acuerdo con el catalogo

Subprograma establecido la clave correspondiente.

7. Centro de costo Escribir el nombre del centro de costo de
acuerdo con el catalogo establecido.

8. Numero del centro | Plasmar la clave correspondiente de acuerdo

de costo con el catalogo.

9. Objetivo General | Definir el propésito cualitativo del programa
por ejecutar.

10. Indicadores Formular parametros con los que se evaluara
sudesempefo (minimo seis).

1. Ndmero Anotar el consecutivo por meta programada.

12. Descripcion Especificar los propdsitos por ejecutar.

13. Plazo de ejecucion \Mencionar el tiempo que empleara para la
ejecucion de cadaunade las metas.

14. Costo anual Trasladar del formato “Desglose por capitulo
del gasto y centro de costo” el importe del
campo total por cada programa vy
subprogramas presupuestado.

15. Total Sumar los costos anuales de cada meta
programada.

16. Totales por Trasladar el subtotal por capitulo de gasto del

Capitulo de Gasto |formato “Desglose por capitulo de gasto y
centro de costo”.

17. Total Sumar los importes por capitulo del gasto.

18. Totales por Trasladar el subtotal por capitulo de gasto del

Capitulo de Gasto |formato “Desglose por capitulo de gasto”.

19. Total Sumar los importes por capitulo del gasto.
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ANEXO llI

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DENOMINADO
“PRESUPUESTO DE EGRESOS CONSOLIDADO”

NUMERO CONCEPTO DESCRIPCION
1 Nombre de la Especificar el nombre oficial como lo marca el
' Paramunicipal decreto de creacion.
2. Programas Describir los programas por nombre de

acuerdo con el Catalogo, asi como por
incrementos, modificaciones o sustitucion
con su clave en el renglon inferior.

3. Total Sumar de manera horizontal los montos por
capitulo de gasto.

4. Total Sumar de manera vertical los montos por
programas.
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ANEXO IV

PAPEL CON MEMBRETE DE LA PARAMUNICIPAL

C.P.C.VICTOR MANUEL HERNANDEZ QUINTANA
AUDITOR GENERAL

DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 8, 14, 25 y 26 de la Ley del Organo de Fiscalizacién
Superior del Estado de Puebla, remito a usteden __ disco(s) compacto(s) o de tres y media
pulgadas(*), presupuesto de ingresos y egresos para el ejercicio de
esta entidad paramunicipal que presido, por un importe de $ (numeros)
(letras), y por un importe de §$
(numeros) (letras), respectivamente.

La aprobacion correspondiente se asentd en el libro de acuerdos del Consejo Directivo el
dia de de ,afojasdela ala ;
de laqueincluyo copia certificada.

Adjunto al presente, constancia de recepcion documental del presupuesto de ingresos vy
egresos emitida por el Auditor Externo con fecha de de

Despedida personal del Director General.

Nombre, Firma y Sello del Director General

(*) Especifique sdlo el tipo de disco que utiliza, borrando el texto que no coincida con su
respaldo.
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ANEXO V

PAPEL CON MEMBRETE DE LA ENTIDAD PARAMUNICIPAL

C.P.C.VICTOR MANUEL HERNANDEZ QUINTANA
AUDITOR GENERAL DEL

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE

Con fundamento en el articulo 24 fracciones Il de la Ley del Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado de Puebla, remito impresion y en __ disco(s) compacto(s) o de tres y
media pulgadas(*), programa operativo anual para el ejercicio de esta entidad
paramunicipal que presido.

La aprobacion correspondiente se asento en el libro de acuerdos del Consejo Directivo el
dia de de ,afojasdela ala
de laque incluyo copia certificada.

Adjunto al presente, constancia de recepcidén documental del programa operativo anual
emitida por el Auditor Externo con fecha de de

Despedida personal del Director General.

Nombre, Firma y Sello del Director General

(*) Especifique solo el tipo de disco que utiliza, borrando el texto que no coincida con su
respaldo.
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FORMATOS

LOGOTIPO DE LA
PARAMUNICIPAL

PARAMUNICIPAL:

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 200

POA-2

ﬁ

ECHA DE APROBACION DEL CONSEJO DIRECTIVO
DD/MM/AA

CLAVE OFS: ﬁ:o._? DE: Q
RESPONSABLE:
UNIDAD RESPONSABLE:
200
METAS ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUuL AGO SEP OCT NOV DIC RESULTADOS OBSERVACIONES
Numero Namero Numero Namero Numero Namero Numero Namero Namero Numero Numero Numero

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

CODIFICACION PARA COLUMNA DE RESULTADOS

1. CUMPLIDA CON EXITO

2. AVANCE CON IMPACTO

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR GENERAL

3. AVANCE SIN IMPACTO

4. PARCIALMENTE CUMPLIDA

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

5.NO SE CUMPLIO LA META

NOMBRE Y FIRMA

RESPONSABLE

izacibn
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FORMATOS

LOGOTIPO DE LA PARAMUNICIPAL.:
PARAMUNICIPAL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMAS Y CENTRO DE COSTO [ HOJA: DE: ]
PROGRAMA: NUMERO DE PROGRAMA:
SUBPROGRAMA: NUMERO DE SUBPROGRAMA:
CENTRO DE COSTO: NUMERO DEL CENTRO DE COSTO:
FONDO: NUMERO DE FONDO:

OBJETIVO GENERAL

INDICADORES

METAS

NUMERO DESCRIPCION PLAZO DE EJECUCION COSTO ANUAL

TOTAL

TOTALES POR CAPITULO DE GASTO

IV SUB., TRANS. , . IX D. PUB., PAS.
AYUDAS VEM.E INM. VIINV. PUB. CIR. Y OTROS

| S. PERS. Il MAT. Y SUM. Il SER. GEN. TOTAL
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La presente Guia para Elaborar el Presupuesto de Ingresos
y Egresos y Programa Operativo Anual de las Entidades
Paramunicipales, fue emitida por el Organo de Fiscalizacién
Superior del Estado de Puebla, a través de su titular, el Auditor
General C.P.C. Victor Manuel Hernandez Quintana, en la Heroica
Puebla de Zaragoza el dia doce del mes de enero del afio dos mil
nueve.

C.P.C. Victor Manuel Hernandez Quintana
Auditor General
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